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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
Ky hiéu : QC01-KD

CHUC NANG, NHIEM VU VA TO CHUC
KHOA DUQC

I. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Lap ké hoach, cung tmg va bao dam sb luong, chat luong thude
thong thuong va thudc chuyén khoa, hoa chat, vt dung y té tiéu hao: bong,
bang, con, gac cho diéu trj noi tra va ngoai tru, dap ung yéu cau diéu tri hop
1i.

2. Kiém tra, theo ddi viéc st dung thudc an toan, hop li trong toan bénh
vién. Truong khoa duoc va dugc si duoc Gy nhiém cé quyén thay thé thube
cung chung loai.

3. Tham gia quan li kinh phi thude, thuc hién tiét kiém dat hiéu qua cao
trong phuc vu nguoi bénh.

4. La co s& thuc hanh cua céac truong dai hoc y dugce va cac truong
trung hoc y té.

5. Tham gia cong tic nghiém ciru khoa hoc, thong tin vé thudc.

QCO01-KD Lan ban hanh: 01 Trang:4/99



11. SO PO TO CHUC:

TRUONG KHOA

A

4

PHO TRUONG KHOA

A

y

KTV.TRUONG KHOA
A\ 4
\ 4 \ 4 \ 4 \4 A\ 4 v
KHO CAP PHAT KE TOAN KHOI _KHOI ~ KHO KHO
BHYT VI TINH NHA THUOC LAM SANG CAP THUOC LE THUOC CHAN
NGOAI TRU PHOTOCOPPY DUQC CHINH Y CU-VTTH
QT09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:5/99




SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEJN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hiéu : MTCVO01-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

MO TA CONG VIEC KHOA DUQC

I. TRUONG KHOA:

1. Chirc vu: Truéng Khoa

2. Ciap bao cao: Ban Giam Péc
3. Pham vi quéan ly: Khoa Dugc
4, Trach nhi¢m:

Vi.

Vil.

viil.

IX.
X.
Xi.
Xil.
Xiii.
Xiv.

T chtrc moi hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac Duogc.

Cian ¢t vao ké hoach chung ctia Bénh vi¢n, lap ké hoach va td chirc thuc hién
cung ung, bdo quan va theo doi sir dung thude, hoa chat, sinh phém y té, vat
tu ti€u hao trong toan Bénh vién.

T6 chuc xuat, nhap, thdng ké, thanh quyét toan va theo ddi quan ly tiéu
chuén, kinh phi str dung thudc, hoa chat, VTTH... dam bao chét lugng dang
quy ché.

T6 chirc, tham gia d4u thiu cung tng thudc, hoa chat xét nghiém, VITH
hang nam theo Danh muc cua BYT.

T chirc quan 1y, 1anh dao cong tac hanh chanh quan tri trong khoa, chu tri
giao ban hang ngay, du giao ban Bénh vién, du hop cac phong chic nang
hang tuan va hop khoa hang thang.

Tim hiéu tinh than thai 46 nhan vién trong khoa dé kip thoi khen thuéng hozc
sua sai.

Thong tin kip thoi cac thude, héa chat va sinh phdm méi hodc thu hdi thude
theo quyét dinh cua BYT/SYT. Hudng din sir dung an toan hop 1y c6 hiéu
qua cho cac khoa trong Bénh vién.

Hudng dan nhan vién nghién ctru cac cong trinh khoa hoc, 1anh dao thyuc hién
t6t chi thi vé chuyén mon cho nhan vién trong khoa, huéng dan hoc sinh,
sinh vién nganh Dugc thuc tap tai khoa.

Lap muc tiéu chét lugng va trién khai thuc hién cho bod phan cia minh.

Pua ra quyét dinh xur Iy cac san pham dich vu khong phu hop cta khoa minh.
Phan tich dir li€u theo dinh ky.

DPon ddc cac nhan vién cua minh thuc hién theo h¢ thong ISO.

Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau ctia cip trén.

Tham gia vao viéc kiém nhap, kiém ké thudc, hoa chat, vat tu tiéu hao mdi
thang.

5. Quyén han:

Thuc hién quyén han chung cua Truong Khoa.
Kiém tra vi€c thuc hién quy ché, quy dinh,... vé Dugc Bénh vién.

6. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

— Hoc vén/chuyén mén: tbt nghiép dai hoc y dugc
— Kinh nghiém: 3 ndm

Lan ban hanh: 01 Trang:6/99



— K¥ nang khac:
+ Lanh dao, uy thac, truyén dat, gidm sat, dong vién.
+ Lap ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach.

QTO09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:7/99




1. PHO TRUONG KHOA:

1. Chirc vu: Pho Trudéng Khoa

2. Cap bao ciao: Truwéng Khoa, Ban Giam Poc
3. Pham vi quén ly: Khoa Dugc

4. Trach nhi¢m:

i
ii.
iil.
\2
V.
Vi.
Vil.
Viii.

XI.

Thay thé giai quyét cong viéc khi Truong Khoa di Vang.

Lap ké hoach cong tac va chi dao thuc hién khi da thong nhét trong Ban chii
nhiém.

Thudng xuyén tim hiéu tinh hinh tu tuong, tinh than thai do cong tic, ning
lyc nghiép vu cua CB.CNV trong khoa.

Phu trach kho cap phat. Theo ddi nhap- xuat ton kho cua céc kho.

Quan 1y hoat dong cap phat 1é.

Theo doi Dugc 1am sang va ADR.

Tham gia cong tac d4u thau thudc, hoa chat, vat tu tiéu hao.

Tham gia nghién ctru khoa hoc va bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho cac
thanh vién trong khoa va hoc vién theo phan cong.

Tham dyu hdi thao khoa hoc k¥ thuat- thong tin thuéc va mot s bao cao
chuyén dé theo phan cong.

Quan ly, theo ddi, bao cdo cho du an quy toan cAu, chuong trinh Pepfar.
Tham gia vao viéc kiém nhap, kiém ké thudc, hoa chit, vat tu tiéu hao mdi
thang.

5. Quyén han:

Theo ddi hoat dong chuyén mén cia cac thanh vién trong khoa va huéng dan
hoc vién thuc tap.
Kiém tra chat ch€ cac quy ché chuyén mon, dam bao kho an toan tuyét doi.

6. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

— Hoc Vén/chuyén mén: tot nghi¢p dai hoc y dugc

— Kinh nghiém: 2 nam

— K¥ nang khac:
+ Lanh dao, uy thac, truyén dat, giam sat, dong vién.
+ Lap ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach.

Lan ban hanh: 01 Trang:8/99



111.KY THUAT VIEN TRUONG KHOA:

1. Chirc vu: Ky thuét Vién Truéng Khoa

2. Cap bao cao: Truwong Khoa, Phé Truéng Khoa
3. Pham vi quén ly: Khoa Dugc

4. Trach nhiém:

Vi.
Vil.

viil.

T6 chic thue hién céc ky thuat chuyén mon, kiém tra don déc cac ky thuat
vién va y cong trong khoa thyc hién dung quy ché, quy dinh cua Bénh vién.
Quan ly cong tdc hanh chanh, lap ké hoach, béo céo dua vao ké hoach duoc
giao.

Phin cong va cham cong hang ngdy cho k¥ thuat vién, y cong. Tong hop
ngdy cong hang thang dé trinh Truong Khoa duyét.

Tham gia thuong tryc va phan cong truc trong khoa.

Tham gia dao tao cho k¥ thuat vién, y cong trong khoa va hoc vién dén hoc
tap theo su phan cong cua Trudng Khoa.

Lap du tru y dung cu- VTYT ti€u hao st dung cho khoa.

Thudng xuyén kiém tra viéc str dung bao dudng va quan 1y tai san vat tu theo
quy dinh. Viét phiéu sira chira dung cu.

Kiém tra don d6c vé sinh sach dep khoa, quy ché chdng nhiém khuin Bénh
vién va cong tac bao hg lao dong trong khoa.

Tham gia vao viéc kiém nhap, kiém ké thudc, hoa chat, vat tu tiéu hao moi
thang.

5. Quyén han:

Phén cong cong viéc cho nhan vién, y cong trong khoa.
Cham cong hang ngay cho CBVC Khoa Dugc. ‘
Ho tro Ban chil nhiém dé hoan thanh nhiém vu chinh tri cia khoa héu can.

6. Yeéu cau toi thieu:

QT09-KD

Hoc van/chuyén mén: Dugc s§ trung hoc
Kinh nghiém: 02 nam

Lan ban hanh: 01 Trang:9/99



IV.TO TRUONG VI TINH THONG KE:

1. Chire danh: T6 truéng
2. Cap bao cdo: Truéng Khoa, Phé Truwéng Khoa
3. Trach nhiém:

T6ng hop du tri tir céc kho, 1ap ké hoach dy tri thude, héa chat, vat tu tiéu
hao,... sat v&i yéu cau st dung cua di€u tri, thong qua Trudng khoa duogc,
Ban gidam doc duyét va gai dy tru dén nha cung Ung.

. Theo ddi can dbi, quyét toan gitta Dugc va TCKT bénh vién.
I. Theo ddi trén ching tir vé cung ing thudc, hoa chat, vat tu y te tiéu hao.

Thuc hién cac hop dong kinh té va phu lyc hop dong kinh té.

Tham gia nhap hang va kiém ké hang ton kho hang thang.

Theo doi chung vé théng ké vi tinh, Ké toan duoc.

Tham gia cong tac d4u thau thudc, vat tu y té tiéu hao tai bénh vién.

4. Quyén han:

bugc huong nhiing quyén loi cia mot ngudi cong nhan vién theo dang
qui ché hoat dong cuaa co quan, doanh nghiép va theo thoa uéc lao dong
tap thé.

. Puoc tir chdi nhitng cong viéc khong dang véi chire nang, nhiém vu theo

thoa udc lao dong tap thé hoac nhiing cong viéc lam trai vai qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

5. Yéu cau téi thidu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Duoc si trung hoc
Kinh nghiém: 01 nam.

Lan ban hanh: 01 Trang:10/99



V.NHAN VIEN VI TiINH THONG KJL:

1. Chirc danh: Nhan vién
2. Trach nhiém:

Quan 1y va theo ddi sé liéu nhép, xuat ton kho dugc hang thang ( trén
mang).

. Ddi chiéu gia thube, y 'dung cu nhép vao theo ding gia thau.
i. Theo ddi, bao céo, théng ké vé cong tac cung tng thudc kho thude chan,

héa chit vat tu tlel} hao kho y cu.
Theo do1 xuat thude cho kho 1¢, BHYT ngoai trt, huyén, cong tac xa hoi.
Théng ké, can dbi, bao cao kho thude cap 1¢ timg nhom hang thang.

. Theo ddi xuat thudc ctia Ban bao vé sue khoe, thudc chuong trinh lao.
vil.
viii.

IX.

Theo ddi d6i chiéu chimg tir va tién thude xuat hang ngay dén diéu tri.
Tham gia cépg tac dau thau thuoc, vat tuy té tiéu hao tai bénh vién.
Tham gia kiém ké dinh ky hoac dot xuat tai kho.

3. Quyén han:

Bugc huong nhiing quyén loi cua mot nguoi céng nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chéi nhitng cong viéc khong dang véi chtc niang, nhiém vu theo

thoa udc lao dong tap thé hodc nhitng cong viéc lam trai véi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yeéu cau toi thiéu:

Hoc van/ chuyén mén: Dugc si trung hoc — Trung cép tin hoc.
Kinh nghiém: 01 nam.

VI. TO TRUONG TO KHO:

1. Chitc danh: T4 truwéng
2. Cap bao cao: Truéng Khoa, Ph6 Truwéng Khoa
3. Trach nhi¢m:

.
iii.
V.

V.

Theo di, quan Iy chung vé chit luong, sb luong, han dung cac loai thudc
trong kho.

Dén dbc, dong vién moi ngudi hoan thanh tét cong tac chuyén mén.

Thuc hién tét y duc va phong cach giao tiép tot.

B4o bao cho Ban chi nhiém khoa cac truong hop bat thuong.

Tham gia kiém ké dinh ky hoac dot xuat tai kho .

4. Quyén han:

Puoc huang nhitng quyén lgi ciia mot ngudi cong nhan vién theo ding qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghi¢p va theo thoa uéc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chéi nhitng cong viéc khong dang véi chic niang, nhiém vu theo

thoa wéc lao dong tap thé hozc nhitng cong viéc lam trai voi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

5. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Lan ban hanh: 01 Trang:11/99



i. Hoc van/ chuyén mén: Duoc si trung hoc
ii.  Kinh nghiém: 01 nam.

QTO09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:12/99




VII. THU KHO THUOC CHAN:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

Vi.

Vili.
Viii.

Cin ctr vao danh muc thudc sir ~dung tai Bénh vién, can cr vao 5O luong
thudc sir dung cua diéu tri va sd lugng tdn kho duoc, lap du tru gui vé ké
toan dugc tong hop dy tru cho thang toi.

. Kiém nhap thudc tir cac nguon cung ung theo dung quy ché chuyén mon

(ket hop vo1 HOt dong kiém nhap cua Bénh vién).

Quan ly, theo ddéi kho thudc chan vé chat lugng, $6 luong, han dung,...
CAp phat cho kho 16, BHYT ngoai trt, tim than huyén, ké hoach héa gia
dinh, cong tac x4 hoi, du 4n quy toan cau, chuong trinh Pepfar.

Hang thang dinh ky hodc dot xuat kiém ké kho ( két hop v6i hoi dong
kiém ké Bénh vién ).

Co trach nhiém phong gian bao mat, khi phat hién co_ van dé& nghi van
trong xuat, nhap va an toan hang hoa phai bao cdo vé Ban chu nhiém
Khoa. Chu y phong chong chay nd, phong chéng bao lut, chéng mdi mot,
chéng chuot.

bam bao v¢ sinh trat tu, chéng nhlem khuan trong kho thudc chin.

Thuec hién t6t y duc, thai d6 giao tiép tét.

3. Quyén han:

Puoc huang nhitng quyén lgi cia mot ngudi cong nhan vién theo dang qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chéi nhitng cong viéc khong dang véi chic niang, nhiém vu theo

thoa uéc lao dong tap thé hoic nhitng cong viéc lam trai voi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yeéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Dugc si trung hoc
Kinh nghiém: 01 nam.

Lan ban hanh: 01 Trang:13/99



V1. THU KHO THUOC LE:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

Vil.

Viii.
iX.

CAp phat 1¢ thudc giy nghién, hudng tim than theo quy ché ctia Bo Y té
quy dinh.

. Bao quan, theo ddi, dy tru, cdp 1é theo timg nhom thudc thuong ding quy

ché chuyén mon.

i. Ky tén vao lo thudc dit tién dé theo doi.

Giao thudc dén cac khoa 1am sang.

Tham gia kiém ké dinh ky hodc dot xuét tai kho lé.

Tham gia truc dugc.

Cép phat, bao céo thude ciia chuong trinh lao do Trung tdm y té dy phong
cung Ung.

bam bao v¢ sinh trat tu, chéng nhlem khuan trong kho.

Thuec hién t6t y dirc, thai d6 giao tiép tt.

3. Quyén han:

Dugc huong nhiing quyén loi cuia mot ngudi céng nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chéi nhitng cong viéc khong dang véi chic niang, nhiém vu theo

thoa uéc lao dong tap thé hoic nhitng cong viéc lam trai voi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yeéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Dugc si trung hoc — Duoc ta.
Kinh nghiém: 01 nam.

Lan ban hanh: 01 Trang:14/99



IX. THU KHO HOA CHAT-VAT TU TIEU HAQ:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

Vi.
Vil.
Viii.

Quan 1y vé chét lugng, s6 lwong, han dung trong kho hoa chat, vat tu tiéu
hao theo ding quy dinh chuyén mon.

. Theo dbi, dy tri, nhap xuét ton kho hoa chat, vat tu tiéu hao kip thoi ra sat

v6i danh muc st dung tai Bénh vién.

i. Xuét ¢ hoa chat, Vaccin, vat tu tiéu hao cho diéu tri.

Theo di va béo cdo vé Ban chil nhiém viéc nhap xuAt bat thuong.
Tham gia kiém ké ton kho dinh ky hodc dot xuat.
bam bao v¢ sinh trat tu, chéng nhlem khuan trong kho.

Thuec hién tbt y duc, thai d6 giao tiép tot.
Luu ching tir nhap xuét cua kho.

3. Quyén han:

Pugc huong nhiing quyén loi caa mot nguoi cong nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghi¢p va theo thoa udc lao dong tap thé.
Pugc tir chbi nhitng cong viéc khong dang voi chic nang, nhiém vu theo
thoa uéc lao dong tap thé hoic nhitng cong viéc lam trai vai qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Duoc si trung hoc
Kinh nghiém: 01 nam.

Lan ban hanh: 01 Trang:15/99



X.KE TOAN KHO THUOC CHAN + KHO VAT TU Y TE TIEU HAO:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

Vi.
Vil.

Tham gia cong tac nhap hang, 1ap thu tuc nhap- xuat hang thudc kho chan
va kho vat tu theo ding quy ché. Theo ddi thudc it sir dung dé bao céo.

. Theo d&i xuat thudc tdm than cho cac huyén.
I. Tham gia kiém ké ton kho, bao cao tong hop hang thang va doi chicu so

liéu trén vi tinh va thyc € & 2 kho.

BAo c4o vé Ban chi nhiém nhiing viéc nhap- xuét bt thuong.

Quan ly thudc thanh pham, duoc liéu, vat tu tiéu hao trén chimg tir.
Déi chiéu va giao chtng tir cho phong TCKT Bénh vién theo quy dinh.
Thuec hién y dirc va tac phong giao tiép tot.

3. Quyén han:

Puoc huang nhitng quyén lgi cia mot ngudi cong nhan vién theo dang qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chdi nhitng cong viéc khong dang vai chic nang, nhiém vu theo

thoa uéc lao dong tap thé hoic nhitng cong viéc lam trai voi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Duoc si trung hoc
Kinh nghiém: 01 nam.

Lan ban hanh: 01 Trang:16/99



X1.TO TRUONG KHO BHYT NGOAI TRU:

1. Chirc danh: Té truéng
2. Cap bao cao: Truéng Khoa, Pho Truéng Khoa
3. Trach nhiém:

Vi.
Vil.

Theo d&i, quan 1y chung vé chét luong, sb lugng, han ding céac loai thude
trong kho.

. Pon déc, dong vién moi nguoi hoan thanh t6t ‘cong tac chuyén mon.
i. Thuc hién tot y dtrc va phong cach giao tiép tdt.

Bio céo cho Ban chu nhiém khoa céc truong hop bét thuong.

Giai quyét trudong hop khiéu nai cia bénh nhan trong quyén han cho phép.
Quan Iy nhap, xuat, ton kho vaccin theo quy ché.

Tham gia kiém ké dinh ky hoac dot xuat tai kho BHYT.

4. Quyen han:

buoc huong nhing quyén loi cuia mot nguoi céng nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chdi nhitng cong viéc khong dang vai chic nang, nhiém vu theo

thoa uéc lao dong tap thé hoic nhitng cong viéc lam trai voi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

5. Yéu cau toi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Duoc si dai hoc
Kinh nghiém: 01 nam.
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X11.THU KHO BHYT NGOAI TRU:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

.
iii.
V.

V.

Quan 1y, theo di, dy trii va cip phét thude cho bénh nhan BHYT ngoai
tra.

Tham gia kiém ké dinh ky hodc dot xuit tai kho BHYT .

Bao cao cho Ban chu nhiém Khoa cac truong hop nhép xuat bat thuong.
bam bao v¢ sinh trat ty, chong nhiém khuan trong kho.

Thuc hién tot y duc, thai do giao tiép tot.

3. Quyén han:

buoc huong nhing quyén loi cua mot nguoi céng nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

. Puoc tir chéi nhitng cong viéc khong dang véi chic niang, nhiém vu theo

thoa udc lao dong tap thé hodc nhitng cong viéc lam trai véi qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yéu cau toi thiéu:
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Hoc van/ chuyén mén: Duoc si trung hoc
Kinh nghiém: 01 nam.
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X111.CAN BO DUQC CHINH:

1. Chirc danh: nhan vién
2. Trach nhiém:

Vil.

viil.

iX.

Piéu hanh va kiém tra cong tac dugc chinh tai Khoa Duge va cac khoa
1am sang theo ding quy ché.

Quan ly thubc gy nghién va thuéc hudng tdm than & Khoa Dugc va cac
khoa.

Quan 1y céc co sd tii truc trong toan Bénh vién.

T6 chirc kiém tra va bao cdo dugc chinh hang thang, qui, nim theo cic
quy ché hién hanh.

Quan 1y s6 trang lanh thudc gay nghién, thude ‘hudng tam than.

Theo ddi sir dung thudc an toan, hop ly. Kiém tra thudc dén bénh nhan
diéu tri noi tru.

Tham gia nghién ctru khoa hoc va bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho
cac thanh vién trong khoa va hoc vién.

Tham du hoéi thao khoa hoc k§ thuat- thong tin thudc va mot sb bao cao
chuyén dé theo phan cong.

Thuc hién y dtrc va tac phong giao tiép tot.

3. Quyén han:

Dugc huong nhiing quyén loi cuia mot nguoi céng nhan vién theo dung qui
ché hoat dong cua co quan, doanh nghiép va theo thoa uédc lao dong tap
thé.

Puoc tir chdi nhitng cong viéc khong dang vei chie nang, nhiém vu theo
thoa udc lao dong tap thé hoac nhirng cong viéc lam trai vai qui dinh phap
luat, nhitng cong viéc gay thiét hai cho co quan, don vi.

4. Yeéu cau toi thiéu:
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Hoc van/ chuyén mén: Duoc si dai hoc
Kinh nghiém: 01 nam.
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XIV.NHA THUOC BENH VIEN

1. Chirc vu: Chi co s6

2. Ciap bio cao: Giam Doc

3. Pham vi quan ly: Nha thudc
4. Trach nhiém:

Quan 1y chuyén mén theo quy ché vé dugc thudc pham vi nha thude bénh
vién.

. Chu tri giao ban nha thudc hang ngay, hang tuan.
I. BO tri nhan lyc trong nha thudc cho phu hop vdi cong viée.

Nhan xét cic thanh vién trong nha thudc vé tinh than trach nhiém, thai do
phuc vu, kha nang chuyén moén dé dé bat, dao tao, nang luong, khen
thudng, ky luat.

5. Quyén han:

Chiu trach nhiém tryc tiép Giam Déc bénh vién.

Theo ddi hoat dong chuyén mén cua cac thanh vién trong nha thudc,
hudng dan nhan vién thuc hién.

Kiém tra chat ché cac qui ché chuyén mon, dam bao kho an toan tuyét ddi.

6. Yéu cau téi thiéu:

QT09-KD

Hoc van/ chuyén mén: Duoc si dai hoc
Kinh nghi¢m: 03 nam.
K¥ nang khac:
+ Lanh dao, uy nhiém, truyén dat, giam sat, dong vién.
+ Lap ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach.
+ Nam virng cac qui ché chuyén mon ( cia Bo Y Té) va trién khai
thuc hién.
+ Giao tiép vé6i khach hang va tu van.
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XV.Y CONG:
1. Chirc danh: nhéan vién
2. Trach nhiém:
Du6i sy chi dao cua Truong khoa, Ky thuét vién truong khoa ¢6 nhiém vy:

i. Thuc hién vé sinh sach dep, ngin nap, trat tir trong cac kho, cac noi lam
viéc trong khoa va ngoai canh theo quy ché chong nhiém khuan Bénh
vién.

ii. Phu giup thu kho, k¥ thuat vién thyc hién ky thuat chuyén mon.

iii. Thu gom xir Iy chat thai dung quy ché. Tay rira, khir khuan dung cu
chuyén mon.

iv. Cat gir va bao quan tai san trong pham vi dugc giao.

v. Thuc hién y dirc va tac phong giao tiép tot.

3. Quyén han: , ,
Dong gop y kien va tir choi nhitng cong viéc trai vai qui dinh phap luat.

4. Yeéu cau toi thiu:
Kinh nghiém: hét thoi gian tap su.
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SO Y TE AN GIANG
BENH VIEN PA KHOA
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hi¢u : QT-KD

Bién Soan

DS.NGUYEN THIEN TRI

QT09-KD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bdc lap - Tu do - Hanh phuc

Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUY TRINH
CUNG UNG THUOC

Phu Trach Bon Vi Phé Duy¢ét

TS BS NGUYEN VAN SACH
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QT01-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUY TRINH MUA THUOC-HOA CHAT-Y DUNG CU

I. MUC DiCH 7
Thu tyc nay quy dinh cach thirc mua hang, dam bao san phdm hang hoéa hoéc dich
vu dugc mua théa man nhu cau st dung tai bénh vién.

Il. PHAM VI
Ap dung cho tit ca cac san pham hang hoa hodc dich vy mua tur bén ngoai nhu
thuoc men, vat tu y té tiéu hao, hoa chat thuoc thir, dung cu, nham phuc vu cho nhu
cau kham va chita bénh c6 anh huéng truc tiép dén chat lwong san pham dich vu cua
bénh vién.

I1l. NOI DUNG
1. Can ctr vao danh muc thudc, vat tu y té tiéu hao va hoa chét xét nghiém st
dung trong bénh vién, vao nhu cau sir dung binh quin hang thang, vao tinh hinh dich
bénh tai dia phuong, vao ké hoach kham chira bénh, vao dinh mirc tdn kho toi thiéu,
hang thang cham nhit ngay 26, Truéng khoa duoc xac dinh yéu ciu mua hang cho
thang sau.

2. Xac dinh nhu cau binh quan.

- Téng hop du tru cua céac khoa dya trén chi ti€u ké hoach, phac dd diéu tri
va nhu cau st dung cua ting khoa do Trudng khoa duyét. Du tri duoc luu dé theo ddi
cap phat va theo ddi st dung cho phti hop nhu cau cua timg khoa.

- Can clr théng ké tong hop sb liéu sir dung hang thang.

- So sanh bdo cdo ton kho vé&i dinh mirc tdn kho tdi thiéu dé xac dinh yéu
cau mua.

- Dinh ky hai tuan /1 lan, tha kho xac dinh cac loai hang hoéa can mua, cO
trach nhiém bao cho truéng khoa dé xac dinh yéu cau mua hang,

Sau khi phan tich nhiitng thong tin trén, Trudéng khoa dugc 1ap du tru mua, thoi
gian, s6 lugng hang hoa cho phu hop.

- Khi ¢6 nhu cau ting dot xuat phai 1ap du trt bd sung.

3. Lap du tri mua hang.

- Cin clr bao cdo tong hop nhap, xuat, t6n kho dé dy trii pht hop nhu cau sir
dung hang thang, Truéng khoa dugc lap dy tri sd lwong hang hoa va noi cung tng.
Trinh Giam déc ky duyét.

- Dbi véi thude gay nghién, thuéc hudng tdm than, Trudng khoa duoc lap
du trit nam, trinh Giam déc Bénh vién va Giam dbc So 'y té ky duyét.
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- Khi 13p dy tru phai can doi gitra sb lugng xudt , tdn kho va can ct dinh
murc ton kho dé 1ap dy tru.
e Du tru ky t&1 = (Xuat trong ky — Ton cudi ky) x 10%

4. Chon nha cung tng.

- Chon nha cung 1’mg du:g trén danh sach tring thau do Bénh vién Pa khoa
Trung tam An Giang t6 chic dau thau hang nam.

- Ky hop dong cung img tién hanh 01 nim mot lan

Céc yéu cau tbi thicu can c6 trong hop dong kinh té.

- Chung loai, ma s6, tén hang héa, nhan hiéu, $6 lugng, chét lugng, quy
cach, bao bi, han st dung, cong dung cuia hang hda va tinh phap 1y cua hang hoa.

- Thoi gian giao hang, dia diém giao hang.

- Céc diéu kién vé thé thirc thanh quyét toan.

5. Tién hanh thu tuc cin thiét cho viéc mua hang.
- Xéc dinh 13 s6 luong ching loai hang hoa cin sir dung.
- Dua vao nhu cau duoc duyét khoa dugc lién hé dat hang véi nha cung cép
bﬁng fax hoac dién thoai truc tiép.

6. Kiém tra xac nhan hang héa mua vao.

Hoi dong kiém nhép va thu kho

- Kiém tra sb lugng, chit luong hang héa so bd qua chimg tir giao nhan
hang.

- Ngudi nhan hang cin ctr vao don dit hang dd chuyén cho nha cung cp;
dam bdo nhan dung chung loai, sé) luong theo yéu cau.

- Giam sat nha cung cap: 1ap s6 theo di mua hng trong sudt qua trinh mua
hang, st dung néu co phat sinh truong hop nha cung cap khong dap tmg mét yéu cau
nao do cua bénh vién (Vi du: giao tré, giao thiéu, giao thudc khong ding...) thi phai
dugc ghi nhan vao phleu giam sat. Két qua giam sat s& duoc tong hop hang nam va
b4o cao cho Giam Ddc Bénh vién DPa khoa Trung tim An Giang, S¢ Y Té dé lam
thong tin Iya chon nha cung cip thich hop.

7. Ghi chu.

Truong hop can mua hang dot xuat, s6 luong it hodc 1é ( c6 gia tri dudi 50
triéu ddng) ma chua c6 nha cung tng duoc tring thiu nhung phai dam bao hang mua
vao dat quy dinh vé chat lugng va hop phap.

Khoa Duogc trinh, Ban Giam Déc phé duyét. Khoa Duogc thuc hién mua thude
dua trén 4p dung thu tuc mua hang hod dudi 50 triéu dong, dam bao hang mua vao gia
ca hop 1y va dat quy dinh vé chat luong.

IV. PHU LUC
- Danh muyc thudc ctia Bénh vién (theo tirng nim).
- Bang du tru thudc, vat tu y té tiéu hao va hoa chét sir dung trong thang.
- Bang dé nghi thudc bo sung ctia cac khoa (néu co).
- Phiéu giam sat nha cung cp.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hi¢u : QT02-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUY TRINH
NHAP - XUAT THUOC, HOA CHAT, Y DUNG CU

I. MUC PICH
Quan 1y theo dung quy ché chuyén mén toan bo sd luong cac san pham hang
hoa hodc dich vu dé cung tng phuc vu cho nhu cdu kham va chita bénh ctia bénh vién.

Il. PHAM VI
Ap dung cho tat ca cac loai thudc men, vat tu y té tiéu hao, hoa chat thudc thir
c6 trong danh muc thudc va vat tu y té su dung tai bénh vién, dugc mua tur cic nha
cung tmg di trung thau.
Thu tuc duge Ban Giam Ddc phé duyét va khoa Duogc thuc hién.

I1l. NOI DUNG
1. NHAP

- Hang héa nhap vé trong vong 24 gid phai duoc kiém nhan va nhép kho,
hang phai con nguyén dai nguyén kién. Trong vong mét tuan 18 phai tién hanh xong
tha tuc va bién ban kiém nhan hang héa do Hoi déng kiém nhan thuc hién. Hoi déng
kiém nhén hang héa phai duoc Giam DPdc ky quyét dinh thanh 1ap.

- Thanh phﬁn cua Hoi déng kiém nhan: Giam Ddc Bénh vién hoic Pho
Giam Dbc (Chu tich), Truong Khoa Duoc (Thu ky hoi dong), Truong Phong Tai
chanh ké toan, Ké toan dugc, CB duoc chinh, Tiép liéu, Thi kho (uy vién).

- Viéc kiém nhén tién hanh déi chiéu hang hoa trén hoa don voi thuce té:
noi san xuét, quy cach dong goi, don vi, ham luong, sO lugng, s6 dang ky, (sb visa,
tem nhép khau déi véi hang ngoai nhép), s6 16, ngay san xuat, han dung, don gia va
ghi nhan hu hao thira thiéu néu c6.

- Bién ban kiém nhan phai ghi ddy du cac ndi dung néu trén va xac nhan
dat tiéu chuan nhap kho, c6 day du sy chimg kién va phai ky xac nhan cia cac thanh
vién trong hoi dong dong y cho nhap kho.

- Hang hoa phai nguyén dai nguyén kién, néu bi thiéu hoic mat tem niém
phong phai thong bao cho nha cung cap dé bo sung hodc doi lai hang khac.

- Thudc gy nghién, thuéc hudng tim than phai lam bién ban kiém nhap
riéng theo qui ché quan 1y.

- Céac hang hoa sau khi nhap, thu kho phai cap nhat day du vao so kho.

2. XUAT 7
2.1 Xuat hang tir kho chan
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- Hang tuan hoic hng ngy xuat thuéc BHYT kho BHYT ngoai tr.

- Hang tun hodc hng ngy xuat qua kho 1¢ theo yéu cau sir dung.

- Vattuy té tiéu hao, y cuy, hoa chit khi cac khoa c6 nhu cau st dung
trong diéu tri va chan doan cho bénh nhan s& duoc céc y ta hanh chanh cua khoa cap
nhat vao diing phiéu qui dinh (c6 biéu mau dinh kém), ghi day dii va dung cac cot muc
yéu cau.

- Vit tu y té tiéu hao theo phiéu linh cho ting khoa va phéan ph01 giao
hang cho y ta hanh chanh ctia khoa. Viéc giao nhdn thyc hién dung nguyén tic 3 kiém
tra, 3 d6i chiéu giita thii kho va y t4 hanh chanh cta khoa, ca hai ciing ky xac nhan vao
phiéu linh. Thu kho gitr mot lién phiéu, mot lién phiéu con lai duoc luu tai khoa sir
dung.

- Hang ngay, thong ké sO lwong thude va vat tu y té tiéu hao, hoa chét
thude thur, theo phleu linh yéu cau cua cac khoa, thong ké s lugng. Cudi ngay ddi
chleu sO luong téng xuat va hoan tra gitra by phén cap phat va by phan thong ke, luu
sd liéu vao chuong trinh phdn mém quan 1y tai khoa dugc. Riéng thu kho ghi vao sb
cap nhat hang ngay ( Kho thubc chan).

- Cudi thang kiém ké kho, tong hop bao céo sb lurong hang hoa nhp, xuat
va ton kho trong mot thang. D6i chiéu s lidu giira thii kho duoc véi ké toan cho phu
hop. Khoa Duoc giri hoa don nhip hang, bao cdo st dung va ton kho cho phong ké
toan tai vu quan 1y va thanh quyét toan.

- BO phan ké toan tong hop toan bd cac s liéu va béo cdo cho Trudng
khoa Duoc.

2.2 Xuét hang tir kho 1é

- S6 lugng thude khi cac khoa c6 nhu cau sir dung trong diéu tri va chan
doan cho bénh nhan s& dugc cac y ta hanh chanh cua khoa cép nhat vao dung phiéu qui
dinh (c6 biéu miu dinh kem) chi day du va dung cac cOt muc yéu cau.

- Phiéu linh thudc phai cép nhat day du va rd rang tén thude, ghi tn goc
hodc tén biét duge. Thube phai Vlet theo thtr tw qui dinh: dung dich tiém truyén, thudc
chai, thudc goi, thudc lo, thude éng, thude vién.

- Thubc gdy nghién, thude huéng tam than ghi riéng trong phiéu linh
thude gay nghién, thude hudng tam than, bit budc sd luong viét bang chir va chir dau
phai viét chir in hoa ( Pdi v6i thude giy nghién).

- Cac loai phiéu linh phai dugc Bac si Truong khoa hodc Bac si diéu tri
dugc Trudng khoa ty quyén ky kiém tra trudc khi 1én linh ¢ khoa Duoc.

- Khoa Duogc s& kiém tra phiéu linh vé tén thudc, ham luong, s6 lugng
theo yéu cau cua cac khoa va ky duyét phiéu do Duoc si trudong, pho khoa hodc Duge
si dugc phan cong chiu trach nhiém, sau d6 phiéu chuyén dén bo phan kho dé cip
phat.

- Céc thi1 kho chuén bj thudc theo phiéu linh cho timg khoa va phan phbi
giao hang cho y ta hanh chanh. Viéc giao nhén thuc hién ding nguyén tac 3 kiém tra, 3
d6i chiéu gifra thi kho va y ta hanh chanh cia khoa, ca hai cing ky x4c nhan vao phiéu
linh. Thu kho gitr mot lién phleu, mot lién phleu con lai dugc luu tai khoa str dung.
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Hang ngay thong ké s lugng thude theo phiéu linh yéu cau cua cac khoa

va sd luong thudce xudt cho bao hiém y té ngoai tra. Thong ké sd luong thude hoan tra
cta cac khoa. Cubi ‘ngay d6i chiéu s6 luong tong xudt va hoan tra gitra by phan cap
phat va bo phan théng keé, lru sO liéu vao chuong trinh phan mém quén 1y tai khoa
dugc. Riéng thu kho ghi vao s6 cap nhat hang ngay (Ddi v6i thude gay nghién, Huéng

tam than).

Cudi thang kiém ké kho, tong hop béo céo sd luong hang hoa nhap, xuat

va ton kho trong mot thang. D01 chiéu s6 liéu gitta thu kho dugc voi ké toan cho phu
hop. Lap bao céo sir dung va ton kho cho ké toan tong hop.

IV. PHULUC

QT09-KD

Duy trit mua thudc gy nghién nam.

Dy tri mua thudc huéng tdm than niam.

Phiéu linh thudc gay nghién.

Phiéu linh thuc huéng tAm than.

Bio céo sir dung thudc gy nghién / hudng tim than.

Phiéu linh thudc.

Phiéu linh héa chét.

Phiéu linh vat tu y té tiéu hao.

S6 kho.

Phiéu hoan tra lai thudc / hoa chat / vat tu y té tiéu hao.

Bao cdo cong tdc dugc bénh vién.

Bién ban kiém ké thuéc.

Bién ban kiém ké hoa chat (XN, XQ), vat tu y té tiéu hao.
Bién ban xac nhin thudc / hoa chat / vat tu y té tiéu hao mat / hong / v4.
Bién ban thanh 1y thudc / hoa chét / vét tu y té tiéu hao thang.
S6 bién ban kiém nhap thudc / hoa chit / vat tu y té tiéu hao.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QT03-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUY TRINH CAP PHAT THUOC CHO CAC KHOA

I. MUC DICH
Quan 1y theo dung quy ché chuyén moén toan bo s6 luong cac san phim hang
hoéa hodc dich vu dé phuc vu cho nhu cau kham va chita bénh tai cic khoa trong bénh
vién.
Quan ly ch hé thong, dam bao thudc dép tay bénh nhan dang s6 lugng, dat chat
lugng, nhanh nhat, an toan, hi¢u qua va kinh té nhat.

. PHAM VI ,
Ap dung cho cac khoa lam sang, can 1am sang, khoa duogc, cac bénh nhan dén
kham chira bénh.

I1l. NOI DUNG
1. Quan Iy sir dung thudc tai cic khoa 1dm sang va khoa cén 1am sang
- Khi bénh nhan nhdp vién, Bac si kham bénh, cho bénh nhan lam cac xét
nghiém, chan doan thudng qui, ra y 1énh diéu tri, ké thuc vao hd so
bénh an ngay khi nhan bénh.
- Y t4 hanh chanh cua khoa tong hop thudc tir cac bénh 4n vao phin mém,
in phiéu linh thudc theo dung qui dinh cua khoa duoc. Trudng khoa hay
Béc si duoc uy quyén kiém tra ky duyét vao phiéu linh thudc.
- Céc khoa nop phiéu linh thudc, vat tu y té tiéu hao, hoa chat thudc thir
ding nhu cAu cua khoa 1én khoa dugc theo lich quy dinh cua khoa dugc.
% Lich cép phat thudc.
> Sang phat thude tir 7:00 dén 10:30 gidy, chiéu phat thude tir 13:00
dén 17:00 gio.
> Riéng truong hop hoi stre/ cap ciru thiéu thube duge tam (g bat
clr lac nao trong ngay; ngay hom sau tra phleu dang qui dinh.
% Lich cap phat vat tu y té tiéu hao va hoa chat thudc thu
> Tu ngay 01 dén 05 hang thang: phat vat tu y té tiéu hao, hoa chat
thudc thir.
> Riéng trudng hop thiéu dot xuat lap phiéu ung; tra phiéu vao ky
linh 1an sau.
% Lich hoan tra thudc, vat tu y té tiéu hao.
> Vio cac ngay thir ba; thir tu hang tuan.
> Khong luu trit qua nhiéu thudc, vat tu y té tai cac khoa, tranh
duoc tinh trang tiéu cuc.
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Bénh nhan méi nhap vién, diéu dudng khoa xuét thude ti truc, cap nhat
vao may dé linh ngay hom sau.

Duoc si ky duyét phiéu linh khi phiéu viét ding qui dinh va co chit ky
bac sy khoa lam sang

Thi kho duoc soan thude, vat tu y té tiéu hao theo phiéu linh yéu ciu cia
cac khoa, giao y ta hanh chanh thuc hién dung nguyén tac 3 kiém tra (the
thire phiéu linh, nhin thuoc chat luong thudc), 3 ddi chiéu (tén thude,
nong do-ham luong, s6 luong, s6 khoan).

Thudc duoc y td hanh chanh chia va phat cho bénh nhan theo dung y
1énh cua bac si. Khong dé bénh nhén phai ty mua thude, vat tu y té bén
ngoai khi nam vién.

Hang ngay ké toan dugc tong hop s6 luong thudc, vat tu y té & phiéu
linh cua céac khoa d01 chiéu voi sb lu’O'ng xuét cta thi kho cip phat.

Céc tha kho vao sb kho theo di sb lugng nhép, xuit, ton, ké toan duoc
lwu vao phan mém may vi tinh.

Thu hdi vé éng thudc gy nghién, thudc huéng tim than dung theo quy
ché.

Hang thang tién hanh kiém ké kho, tong hop va bao cdo s lwong nhap,
xuét, ton thudc, hoa chat thude thir va vat tu y té tiéu hao voi phong tai
chanh ké toan.

2. Quan ly sir dung thudc trong quy ché ké don, theo ddi phan ing c6 hai ciia
thudc (ADR), va thong tin thudc.
Quy ché ké don.

QT09-KD

Duoc si quan 1y duoc chinh sé kiém tra cac don thude do Bac si ké don
cho bénh nhan xuét vién hoic kham ngoai tru tai khoa kham bénh.

Pon thube phai dugc ghi dﬁy du tén ho, tudi, dia chi bénh nhan, chan
doan, tén thudc ghi theo tén gbc, dung ham luong, ghi rd rang sb luong
va chi dinh liéu dung. K& don thudc dam bao an toan, hop 1y cho bénh
nhan.

Theo ddi phan tmg c6 hai ciia thudc (ADR).

Khi phat hién cac phan ung khac thuong cua bénh nhan sau khi dung
thudc, Béc si diéu tri, diéu dudng va y t4 hanh chanh khoa c6 nhiém vu
thong bao cho Trudng khoa va 1am béo cdo giri cho khoa dugc, theo mau
ctia Trung tam ADR Qudc gia do khoa duoc cung cp.

Khoa dugc c6 nhi€ém vu ghi nhan, luu va gl bao cdo ADR vé Trung tam
ADR phia Nam va phong quan 1y dugc cta So y té truc thudc.

Thong tin thudc.

Khoa dugc sé cung cap thong tin vé thudc day du cho cac hoat dong ké
don str dung thudc ciia Bac si, diéu dudng va y ta hanh chanh khoa, dam
bao tinh hop 1y, an toan, hiéu qua va it tén kém.

bam bao mot hé théng thu thap, Iuu trit va cung cép thong tin vé thube
kip thoi, nhanh chéng, chinh xac, dﬁy da trén co sé hop tac, lién hé voi
mang ludi thong tin thube qudc gia, truong dai hoc y duge va cac bénh
vién tuyén trén.
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Thong tin thudc: Khoa duoc két hop Piéu dudng truong khoa thong qua
hop than nhan bénh nhéan tuyén truyen gi4o duc bénh nhéan hiéu biét nam
bat cac thong tin thudc, sir dung thudc, dung lidu, dung cach, dung thoi
gian, chdp hanh y 1énh cua bac si va ché d6 diéu tri ciia bénh vién, tranh
lam dung thudc va tranh tu chira bénh béng thude thiéu khoa hoc.

Cong tac thong tin thudc va theo ddi phan tGng c6 hai cua thudc hoat
dong hiéu qua sé gitp ich rat nhiéu cho Hoi déng thudc va diéu tri hoat
dong c6 hiéu qua hon trong quan 1y str dung thude.

IV. PHULUC

QT09-KD

B4o cdo vé tic dung co hai cta thuéc (ADR) giri TT theo ddi ADRg phia
Nam

S theo ddi tac dung c6 hai ctuia thudce tai cac khoa.

Bio céo tong hop theo ddi tac dung co hai ctia thude tai Bénh vién.

Bio c4o nhitng khuyét tat vé chat luong thudc, giri TT theo ddi ADRg phia
Nam

Phiéu ké don thubc thudng cho bénh nhan kham ngoai tra.

Phiéu ké don thubc thuong cho bénh nhan xuét vién.

Phiéu linh thubc gay nghién :

Phiéu linh thudc huéng tdm than :

Bio céo sir dung thudc / thudc gdy nghién / huéng tAm than :

Phiéu linh thudc.

Phiéu linh héa chét.

Phiéu linh vét tu y té tiéu hao :

S6 kho :

Phiéu hoan tra lai thudc / héa chit / vat tu y té tiéu hao :

Bao cdo cong tdc dugc bénh vién :

S6 thong tin thude.

Thong bao cac théng tin vé thude.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hi¢u : QT04-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

QUY TRINH
NHAN, SU DUNG, LUU TRU, BAO QUAN
&
KIEM TRA CO SO THUOC

|. MUC PICH , , 7
Quan ly theo dung quy ché chuyén mén toan bd s6 lugng cac san pham hang
hoa hodc dich vu dé phuc vu cho nhu cau kham va chita bénh cic khoa trong bénh
vién.
Dap tmg day du thude, vt tu y té dé cap ciru bénh nhan kip thoi 24/24 gio.
Khéng luu trit qua nhiéu thudc tai cac khoa tranh tinh trang tiéu cuc, qua han st dung.

Il. PHAM VI
Ap dung cho cong tac quan 1y ti thude truc tai cac khoa 1am sang, cin 1am sang
va khoa duoc.
Nhén co s6 thude
- Khoa diéu trj dy tru co s6 thudc theo yéu cau (ky ngudi lap bang, ky duyét
chu nhiém khoa).
- Khoa dugc cap thudc theo co sé du tru ( ky nhan, ky giao, ky duyét cua
Trudéng khoa nhan, Trudng khoa duoc, Ban Giam Déc).
Sir dung thudc trong co sé cho bénh nhin
- biéu dudng tai khoa thuc hién:
3 kiém tra:
+ Ho va tén bénh nhan
+ Tén thudc
+ Liéu dung
5 dbi chiéu:
S6 giuong
Nhan thude
DPuong dung
Chét luong
+ Thoi gian dung thude
Luru trir co s6 thudc
- S0 ban giao thudc hang ngay (ky giao va nhén).
- Phiéu lanh thudc ( ky giao, ky nhan, ky duyét ciia Ban Giam Ddc), khi hét
nam chuyén luu trir kho cua bénh vién.
- Luu trén mang may vi tinh.

+ + + +
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Bio quan co sd thudc

- Lap bang co s6 thudc dan tai ti thude ( ¢6 ky xac nhan)
Tranh mat mat

Tranh 4nh sang tryc tiép

Tranh qué han

Sap xép theo qu1 dinh cua dugc chinh

Kiém tra co s6 thudc
Thanh lgp to kiém tra

Thanh phan:
- Trudng khoa Té truong
- Piéu dudng truong Thu ky
- Piéu dudng pho Thanh vién

Thoi gian kiém tra: mdi thang
Nguwoi phu trach co sé thuéc
Thanh phan: Piéu dudng khoa
Thoi gian kiém ké: mdi tuan
Diéu dwéng truc tai khoa
Ban giao co s6 thube mbi ngay gitra 2 tour truc luc 6 "45 — 700
Ky nhan s ban giao thudc
Khi sir dung phai nhan b sung trong 24"
Thudc thira phai hoan tra khoa dwoc trong 24"
Thudc gan hét han (4 thang) bao khoa duoc dé luan chuyén.
Thubc hét han phai 1ap bién ban tra khoa duoc
Néu méat mat phai bao Diéu dudng truéng khoa & Chu nhiém khoa.
Néi dung kiém tra ciia té kiém tra
S6 luong
Chét luong
Str dung diing theo chi dinh diéu tri, dang bénh nhan.

I1l. NOI DUNG
1. Lap danh muc co sé thude ti truc

- Tu tryc tai cac khoa : Truong khoa lam sang, can 1am sang lap danh muc
co sb thudc ta tryc (gdm cac thudc cip ciru, dich truyén, thudc thong
thuong, vat tu y té, dung cu cip ciru) cho phu hop véi tinh hinh bénh tat
ciia Khoa, gdi 1én Truong Khoa Dugc kiém tra va trinh Giam Dbc ky
duyét co sb.

- Tu thude truc tai khoa dugc : Truong khoa duogc dé nghi s6 luong, chung
loai thude, dich truyén, vat tu y té cho danh muc ti truc duge, trinh
Giam Poc ky duyét.

2. Quan ly ti thudc truc
+« Tu tryuc tai cac khoa
- SO luong thudc, vat tu y té trong tu thudc truc cta khoa do khoa tryc tiép
chiu trach nhiém quan 1y (s6 luong, qué trinh bao quéan, theo ddi han
dung).
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- Y t4 hanh chanh cta khoa diéu tri dén Khoa Dugc linh thudc, vat tu y té
dung theo co sé dugc duyét, sip xép vao tu truc quan 1y dung quy ché
duoc.

- Thudc gy nghién, huéng tim than sip xép ngin riéng dang qui ché
duoc.

- Thudc khang sinh, thudc thudng, dich truyén va vat tu y té dugc sip xép
gon gang trong tu.

- Danh muc co s6 thudc ti truc duoc dan trude canh cira ta truc. Khoa
duoc luu lai bang danh myc co s6 thubc cua cac khoa dé theo doi quan
ly. Hang ngay ti thudc truc phai duoc didu dudng truc kiém tra (s6
luong, chit lwong va han dung...) ky giao, nhan ban giao ddy du vao sd
truc.

- MBJi sang y ta hanh chanh cap nhat vao may, in phleu linh, truong khoa
Dugc ky duyét linh bo sung vao co sé ta truc sd luong cac thude da s
dung cho bénh nhan trong dém.

Tu truc tai khoa duoc

- Cép phat thudc, vat tu y té bd sung cho cac khoa ngoai gio hanh chanh tir
12:00 dén 13: cap 24/30 gio va tir 16:00 dén 7:00 gid sang hom sau. Céac
ngdy nghi, ngay 18 truc 24 gid, khong dé thiéu thudc cap ciru sir dung
cho bénh nhan.

- Théng ke, nguoi giao tryc s€ linh bé sung tir kho cho du co s6, ban giao
tryc mdi budi sang, ky nhan vao so truc duoc day du.

3. Theo ddi, kiém tra ti thude truc

- Tu thubc truc phai dugc y ta hanh chanh khoa don dep vé sinh hang
ngdy, luan chuyén thudc thuong xuyén véi thude méi linh vé, tranh ton
dong thudc qua cii, qua han sir dung, giam chit luong thudc trong qua
trinh bao quan lau trong tu.

- Trudng khoa Dugc hodc Dugc si ¢6 trach nhiém hang thang két hop véi
phong nghiép vu kiém tra ta thudc truc tai cac khoa, ghi nhan noi dung
vao sO kiém tra. Céc sai sot tuy muc do s€ dugce nhic nhd hodc bao cdo
xin y kién giam déc giai quyét.

IV. PHULUC
- S0 Kiém tra cac khoa phong.
- Danh muc co sb thudc tu truc cia cac khoa.
- S0 ban giao thudc, vat tu y té trong ta truc tai cac khoa.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QTOSKD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH

LUU TRU, BAO QUAN, KIEM TRA, BAO CAO

V. MUC PICH o , ,
‘ Quén} 1y theo doi tranh khong dé thudce, vat tu y t€ b1 hu hao, hét han stir dung va
ton kho nhiéu.

VI. PHAM VI
Daoi1 voi tat ca céac loai thudc, vat tu y t€ ti€u hao tai kho chan, kho 1¢, kho y cu.
Khoa vaccin va kho BHYT ngoai tra thuéc cia khoa dugc.

VII. NOI DUNG
3. Luwu Trir:

- Khoa duoc gém cac kho: kho chan, kho 1&, kho y cu, kho vaccin va kho
BHYT ngoai tra thuéc cua khoa duoc.

- Thubc nhap vé sau khi d3 kiém tra ddy du theo hod don, thu kho sép Xep
theo timg loai thudc, nhom thudc vao kho chan, tén thuoc quay ra ngoai néu
khong con nguyén thung thi cot lai timg bo 10 hop hoac xép theo hang 5,10 cho
dé kiém tra. Thudc nghiém, huo’ng tam than xép trong tu riéng.

- Vit tu y té tiéu hao xép vao kho y cu theo timg loai, timg nhom, néu
dung trong hop, trong thung phai ghi té€n tirng loai thung hodc hop.

- Quay thudc sip xép theo nhom, thudc con nguyén hop xép trong ti kinh
phia trong, thudc 1é trong ngin kéo phia ngoai.

- Kho 1¢ sép xép thudc theo nhom trong ti kinh.

4. Bao quan:
- Thuc hién 5 chéng cho tat ca cac kho:
+ Chong am
+ Chéng mbi, mot, chudt
+ Chdng chay
+ Chdng qua han dung
+ Chdong mat mat, hu hao

- Kho y cu: mé cira s6 thong gio, budi trua mé quat, may lanh, céc loai y
cu xép trén ké, hoa chét xép trén ballet.

- Kho chan: thube xép trong tu, trén k&, dich truyén xép trén ballet, trong
kho c6 m& may lanh, nhiét do trong kho < 26°C.
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- Céc loai thube c6 yéu cau béao quan dic bi¢t duogc dé trong tu lanh ( co
nhiét ké theo ddi nhiét do tir 2°C -8°C).

- Kho 1¢, kho vaccin, kho BHYT ngoai trq, thudc va vat tu y té tiéu hao
dugc xép trong tu theo timg loai, timg nhém. Kho c¢6 quat may, may lanh.

3. Kiém tra bao cdo:

- Thu kho thuong xuyén kiém tra s6 lugng, han sir dung, chét lugng thube

- Kiém ké kho cubi thang, can ddi kho.

- Béo céo sb lugng hang con tdn nhiéu, it sir dung hodc gén hét han sir
dung cho trudng khoa.

- Lap danh sach cac mit hang ndy nhic nhé béc si sir dung.

- Hang thang bao céo sir dung thudc gdy nghién, huéng tam than, bao cdo
cong tac duoc vé So Y Té.

- Béo céo nhap, Xuét, ton bao céo st dung cho bd phan ké toan bénh vién,
vao ngay 05 thang sau.

4. Kiém tra khi nhap thudc vao kho: 7
Khi cac Cong ty giao thuoc cho khoa dugc thu kho chan phai:

- Kiém tra tén thudc, néng do, ham lugng, don vi, $6 luong ding voi hod
don giao hang.

- Kiém tra han st dung cua tung loai thude trén hoa don, néu loai thude
nao c6 han st dung gan ( con 06 thang hét hang sir dung) dé nghi noi ban doi
lai.

- Quan sat bang mit bén ngoai vién thudc, éng thude ( néu bi d6i mau, nut
bé dé nghi noi ban d6 lai).

- Sau khi d3 kiém tra ddy du cac budc trén ky nhan vao hoa don.

5. Nhap thudc vao kho:

- Daénh phiéu nhap kho céc thudc theo hoa don da nhip vao may, kiém tra
gi4 thdu cua cac cong ty.

- Ghi thé kho.

- Sip xép thudc vao kho chan: trén ké va trong ta theo timg nhoém thude.

- K& toan khoa duoc kiém tra lai hoa don mua hang va phiéu nhap kho.
Sau khi kiém tra néu dung thi in phiéu nhép kho.

- Nop hoa don va phiéu nhap kho 1én phong ké toan.

VIIl. PHU LUC

- Ho4 don mua hang.

- Phiéu nhap kho.

- Bién ban kiém ké.

- Béo c4o nhap xut ton.

- Bao cdo sir dung thudc gy nghién, hudng tam than sau thang dau nam,
sau thang cudi nam, 1 nam.

- Bdo cao cong tac duge bénh vién mdi thang, qdi, sau thang dau nam, sau
thang cuoi nam.

- Bang theo d&i han dung thudc.

- Théng bao thudc can date.

- Sb theo d&i xuat, nhap thudc gay nghién, huéng tim than.
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- Biéu d0 theo d&i nhiét d6 phong kho chan.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QTO6KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH

CAP THUOC BHYT NGOAI TRU

IX. MUC DICH: 9 ,
- Cap phat thuoc theo toa bac si cho bénh nhan kham chita bénh bao hiém y té

ngoai tru.
- Thuc hién 3 tra, 3 d6i & cac khau cap phat.
- Huéng dan bénh nhan st dung thudc an toan hop 1y.

X. PHAM VI: o
Bénh nhan kham chira bénh bao hiém y té ngoai tru.

Xl. NOI DUNG:
Cac budc thuc hién:
Budc 1:
Bénh nhan ndp s6 tai quﬁy nhén sd.
Budc 2:
Nhan vién vi tinh nhap li¢u thong tin tir s6 ctia bénh nhan — In toa — dan
vao so.
Budc 3:
Thu kho nhén sb da nhap li¢u, soan thudc.
Budc 4:
Goi tén bénh nhan, kiém thudc lai theo toa, cho vao boc, giao cho bénh nhan
(D3 ky nhan day du trén s6).
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QUI TRINH CAP THUOC BHYT NGOAI TRU

NOP SO

A 4

NHAP VI TINH

A 4

SOAN THUOC THEO TOA

A 4

GIAO THUOC CHO BENH NHAN
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QTO07KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH

MUA THUOC - YDC PIEU TRI NGOAI TRU

XIl. MUC PICH: q
Thu tuc nay quy dinh céch thirc mua hang, dam bao sdn pham hang hoa hoac
dich vu dugc mua thod man nhu cau stir dung ngoai tri ngoai bénh vién.

XIl. PHAM VI:

Ap dung cho tat ca cac san pham hang hoa hodc dich vu mua tir bén ngoai nhu
thuoc men, Vit tu y té tiéu hao, hoa chat thuoc thr, dung cu, nhim phuc vu cho nhu
cau kham va chita bénh c6 anh hudng truc tiép dén chat luong san pham dich vu cia
bénh vién.

XIV. NOI DUNG:

1. Can ctr vao danh muc thudc, vat tu y té tiéu hao sir dung ngoai tri ngoai bénh
vién, vao nhu ciu st dung binh quan hang thang, vao tinh hinh dich bénh tai dia
phuong, vao ké hoach kham chita bénh, vao dinh muc tén kho t6i thiéu, hang
thang cham nhat ngay 30, Chua co s& ( Cira hang trudng) xac dinh yéu cau mua
hang cho thang sau.

2. Xac dinh nhu cau binh quan.

- Téng hop du tru cua cac khoa dya trén chi tiéu ké hoach, phac dd diéu tri va
nhu cau str dung cua ting khoa do chu co s duyét. Dy tru dugc luu dé theo
ddi cap phat va theo doi s dung cho phu hop nhu cau cua ting khoa.

- Can ctr théng ké tong hop s liu s dung hang thang.

- So sanh bao cdo tdn kho véi dinh mirc ton kho t6i thiéu dé xac dinh yéu cAu
mua.

- DPinh ky 02 tuan/ 01 1an, thu kho xac dinh céac loai hang hoa can mua, co
trach nhiém bao cho Chii co s¢ dé xac dinh yéu cau mua hang.

Sau khi phan tich nhiing thong tin trén, Chu co s¢ 1ap du tra mua, thoi gian,
sO lwong hang hoa cho phu hop. Khi ¢6 nhu cau ting dot xuat phai lap du
tr bo sung.

3. Lap dy tru mua hang.

- Can clr vao bao cao tong hop nhap, xuat, ton kho dé du tri pht hop nhu cau
sit dung hang thang, Chil co s¢ 1ap du tri s6 luong hang hod va noi cung
tmg. Trinh Giam déc ky duyét.

- Pbi v6i thude gay nghién, thudc hudng tim than, Trudng khoa duoc lap du
tril ndm, trinh Giam doc Bénh vién va Giam ddc So' 'Y Té ky duyét.

- Khi lap du tri phai can ddi giita s6 lugng xuat, ton kho va can cir dinh muc
t6n kho dé lap du tru.
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= Du tru ky t6i = ( Xuat trong ky - Ton cudi ky ) x 10%
4. Chon nha cung ng:

- Chon nha cung mg dya trén danh sach tring thau do Bénh vién Da khoa
Trung tAm An Giang to chuac dau thau hang nam.

- Ky hop dong cung img tién hanh 01 nim mot lan.

Céc yéu cau toi thleu can c6 trong hop dong kinh té.

- Chung loai, ma s6, tén hang hoa, nhan hiéu, sb lugng, chat luong, quy cach,
bao bi, han sur dung, cong dung cua hang hod va tinh phap 1y cua hang hoa.

- Thoi gian giao hang, dia diém giao hang.

- Céc diéu kién vé thé thirc thanh quyét toan.

5. Tién hanh thu tuc can thiét cho viéc mua hang.

- Xac dinh 13 s6 luong ching loai hang ho4 can st dung.

- Dua vao nhu cau duoc duyét khoa duogc lién h¢ dit hang voi nha cung cép
béng fax hoac dién thoai truc tiép.

6. Kiém tra xac nhan hang hoa mua hang.

T6 kiém nhap va thi kho

- Kiém tra s6 luong, chét luong hang hoa so bo qua ching tir giao nhan hang.

- Nguoi nhén hang can ctr vao don dat hang da chuyen cho nha cung cap;
dam bao nhan dung chung loai, so luong theo yéu cau.

- Giam sat nha cung cap: trong sudt qua trinh mua hang, sir dung néu c6 phat
sinh truong hop nha cung cap khong dap img mét yeu cau nao do cta bénh
vién (Vi du: giao tré, giao thiéu, giao thuéc khong ding ... ) thi phai duoc
ghi nhan vao phiéu giam sat. Két qua giam sat s& duoc tong hop hang nam
va bao céo cho Giam Ddc Bénh vién Da Khoa Trung tdim An Giang, S& Y
Té dé 1am thong tin lira chon nha cung cép thich hop.

7. Ghi chu.

Truong hop can mua hang dot xuat, sb luong it hodc 1¢ phai théng qua Hoi
ddng thube va diéu tri, c6 anh hudng dén chit lugng ma chua c6 nha cung tmg
dugc trang thau thi viéc mua hang nay khong can phai danh gid nha cung ung,
nhung phai dam bao hang mua vao dat quy dinh vé chat luong va hop phép.

PHU LUC

- Danh muc thudc cua Bénh vién ( theo timg nam)

- Bang duy tri thudc, vat tu y té tiéu hao va hoa chat st dung trong thang.
- Bang dé nghi thudc bd sung ciia cac khoa ( néu c6).

- Phiéu giam sat nha cung cap.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QT08-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH
BAN THUOC NGOAI TRU
. MUC PICH

- Phuc vu cho nhu ciu kham chira bénh cta bénh nhan ngoai tru.

- Pam bao cung cap thudc cho nguoi mua theo dung toa thude cia bac si vé
sd luong, cht luong ding theo quy ché duoc chinh va theo ding gia qui
dinh cua khoa duoc.

1. PHAM VI
Khoa duoc va bénh nhan dén kham bénh ngoai tra c6 nhu cAu sur dung
thude.
II. NOI DUNG
Bénh nhan c6 yéu cAu mua thudc tai Nha thudc bénh vién sau khi d3 kham
bénh tai khoa kham bénh
Nhan vién Nha thudc thuc hién
- Nhan sb khém bénh, xé giir lai to gidy cal toa thude.
- Vao myc cap phat thudc ngoai tru ( Nha thudc bénh vién): nhap ma
s, tén bénh nhan, tén thudc, sb luong theo toa thude cua bac si diéu
tri va theo yéu cAu vé tai chanh ctia bénh nhan.
- In phiéu cép phat thudc bénh nhan ngoai tri c6 tén thude, sb luong,
don gi4 va thanh tién. ( Thuc hién 3 kiém tra, 3 d6i chiéu)
- Soan thudc theo toa thudc va phiéu ban thudc. (Thyc hién 3 kiém
tra, 3 ddi chiéu)
- Huéng dan cach str dung thudc cho ngudi mua.
- Giao thudc, s6 kham bénh va phiéu cap phat thuc bénh nhan ngoai
tri cho ngudi mua thude. (Thuc hién 3 kiém tra, 3 dbi chiéu)
- Thu tién ban thudc theo phiéu cip phét thuc bénh nhan ngoai tru.
V. PHU LUC
- S6 kham bénh.
- Toa thudc.
- Phiéu cap phat thudc bénh nhan ngoai tru.
- Bang tong hop thu tién duoc hang ngay.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QTO09KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH

LUA CHON VA PANH GIA NHA SAN XUAT/CUNG CAP

|. MUC PICH:
i.  Xac dinh & qui trinh lya chon va danh gid nha san xuit/cung cap
(NSX/CC) thudc-y cu-hoa chat mot cach dang tin cay.
ii. Nhim dam bao thudc-y cu- hoa chit duoc cung cdp diy du, co chat
lwong cao, gia ca canh tranh va on dinh theo yéu ciu GMP.

Il. PHAM VI: q
Quy dinh nay dugc ap dung dé lya chon va danh gia cdc NSX/CC trong
nudce cling nhu ngoai nudc dé phuc vu di€u tri & Bénh vién Pa khoa Trung tam

An Giang.
I1l. POI TUONG THUC HIEN:

iii. Ban Giam Ddc, Hoi dong thude, Khoa dugc, Tai chanh ké toan c6 trach
nhiém soan thdo, ky duyét danh muc thudc, lap ké hoach d4u thau va to chirc
d4u thau dé lua chon nha cung cép theo luat dau thau.

iv. Khoa dugc ¢ trach nhiém theo ddi, danh gia cac nha cung cép. Pong
thoi cung cdp cac sb liéu va thong ké chat luong, sb luong hang nhap kho khi
thuc hién danh gia.

IV. NOI DUNG:
1. Yéu td danh gia:
Nha san xuét/cung cip s& dugc chon va danh gia dua trén cac yéu td xép
theo thir tur wu tién nhu sau:
Chét luong hang hoa dat yéu cau cua Cong ty va on dinh.
Gia ca canh tranh.
Thoi gian giao hang nhanh, dung hen.
Phuong thtrc thanh toan dé dang, thuan 1oi.
Kha ning cung (mg hang day d, linh dong va kip thoi.
Piéu kién giao hang.
Dich vu hau mai.

+ + 4+ + + + o+
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2. Phuong thirc danh gia: )
V.  Viéc danh gia NSX/CC dugc tién hanh theo cac budc va by phan chiu
trach nhiém nhu sau:

Budc Ti€n hanh Trach nhiém

1 | Xem xét va danh gia so bo ho so NSX/CC | Chu tich Hoi dong thude, T6
nhu: chdm diém KT coa Hoi dong
vi. Gidy chimg nhan chét lugng nha méy | thau.
nhu GMP/ISO hoic ngudn gdc cong ty.
vii. Phiéu két qua kiém nghiém va tiéu
chuan nguyén liéu

2 | Pé nghi NSX/CC géi mau Chua tich Hoi dong thude, To6
cham diém KT coa Hoi dong
thau.

3 | Tham dinh/ danh gia ning luc nha thau Chua tich Hoi dong thude, To
cham diém ning lyc nha thau .

4 | Ky hop dong vé6i nha thau Cha tich Hoi dong thudc,
TCKT, Khoa duoc

5 | Panh gia nha thau sau khi tring thau Khoa dugc, Tai chanh KT

3. Tiéu chuin danh gia :
3.1 Ngudn goc NSX/CC
viii.  Uu tién chon lua:
+ Nha san xuit danh tiéng trén thé gidi .
+ Co gidy ching nhan GMP hoic ISO hoidc chimg chi chit lugng
khac.
ix.  Can nhic chon lya:
+ Nha san xuit khac c6 uy tin.

X.  Tu chdi chon lya:

+ Nha san xuit khong ré ngudn gde, khong cé uy tin.
3.2 Chét lwong hang hoa:

xi.  Chat luong thuc hién dya trén két qua kiém tra cua cac lan nhan hang
duogc tong két, thong ké lai nhung tdi thiéu phai 13 trong 3 1an nhan hang dau
tién.

* Tiéu chuin:

xii.  Tét: Hang hod dat toan b tiéu chudn chat luong yéu ciu trong tat ca cac
lan giao va ap dung phu hop véi quy trinh san xuat hién hanh.

xiii.  Kha tot: Hang hoa dat toan b tiéu chuan chat luong yéu cau trong tat ca
cac 1an giao nhung c6 so s6t nho can chinh sira c6 thé chap nhan duoc.
Xiv.  Xau: Hang hoa khong dat yéu cau.

3.3 Gia ca

XV.  Canh tranh: Gi4 thudng thap hon nhitng nha cung cap khac va 6n dinh.
xvi.  Hop ly: Gia phu hop véi thi truong va on dinh.

xvii.  Khong chap nhan: Gia khong phu hop véi thi trudng va khong on dinh.
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3.4 Thoi gian giao hang
xviii.  Tét: Giao hang nhanh, dang han 100%.
xix.  Kha tot: Giao hang ding han tir 80% trd 1én.
XX.  Xau: Giao hang dung han dudi 80%.
3.5 Phwong thirc thanh toan
Dua theo thir tu vu tién sau:
xxXi.  Tra cham chuyén khoan trong vong 30-60 ngay sau khi nhan hang.
xxii.  Tra ngay bang chuyen khoan ngay khi nhan dugc hang.
xxiii.  Tra trudc bang tién mat hodc chuyén khoan.
3.6 Kha nang cung cap hang
Xxiv.  Tét: Giao hang day du 100% sb luong yéu cau.
xxv.  Kha tot: Giao hang day du tir 80% s luong trd 1én.
Xxvi.  Xau: Giao hang thiéu tir 80% tré xudng.
3.7 Diéu kién giao hang
xxvii.  Tét: Giao dén kho khoa dugc.
xxviii.  Kha tot: HS tro chi phi van chuyén dé giao hang.
XXiX.  Xau: Giao tai bén ban.
3.8 Dich vu hau mai
XxX.  Tbt: Chu d4o, thuong xuyén theo ddi chat lwong hang sau khi ban.
xxxi. Kha tbt: Co theo ddi chit lvong hang nhung khong thudng xuyén.
xxxii.  Xau: Khong chim soc theo ddi hang sau khi ban.
4. Thoi gian va chu ky danh gia
Viéc danh gia NSX/CC duoc thuc hién 1an dau tién dé quyét dinh hodc khi thay
d61 NSX/CC khac. Dong thoi dinh ky mdi 1an 02 nim thyc hién viée danh gia lai.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
Ky hi¢u : QT10-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009
QUY TRINH PAU THAU

(Mua thuéc, vic xin, sinh phim, vt tw y té tiéu hao)

L MUC PiCH:

Lwa chon cac nha cung cap co kha nang dap ung nhiing yéu cau vé san phim
hang hoa hoic dich vu nhim phuc vu cho nhu ciu kham va chita bénh ctia Bénh vién.

II. PHAM VI:

Ap dung cho tat ca nhitng nha cung cap cung ung san pham hang hoa thudc
men, sinh phim va vic xin (goi chung 1a thudc), ¢ anh hudng truc tiép dén chét lugng
san pham dich vu cua bénh vién.

III. THAM CHIEU:

- Luat dau thau S6 61/2005/QH 11 ngay 29 thang 11 nim 2005.
- Nghi dinh s6: 58/2008/ND-CP ngay 05/05/2008 ctia Chinh phu vé viéc huéng
dan thi hanh Luat dau thau va lya chon nha thau xay dung theo Luat xay dung;
- Thong tu Lién tich s6: 10/2007/TTLT-BYT-BTC ngay 10/08/2007 cia Bo Y &
va B Tai chinh vé vi¢c Hudéng dan dau thau mua thudc trong cac co so y t€ cong lap.
Quyet dinh s6 1118/2008/Qb-BKH ngay 03/09/2008 Ban hanh Mau hd so moi
thiu mua sim hang héa cua B truéng Bo Ké hoach va Pau tu.

- TCVN ISO 9001:2000 Hé Théng Quan Ly Chét Lugng, Cac Yéu cau. Khoan
7.4.

IV. NOI DUNG:

Qui trinh dau thau duogc thuc hién qua cac budce sau:

Noi dung Don vi chiu trach nhiém

BUOC 1: Lap ké hoach dau thau
(1) Khi sép hét han cac hop ddng cung tng thudc va | Khoa Dugc 1ap bao cdo, trinh
vat tu tiéu hao cua dot ddu thdu nam trude (khoang | Gidm doc phé duyét.
1-2 thang), Khoa Dugc 1ap bao cdo:

- Tinh hinh thuc té mua thuéc cia nam trude

- Duw kien nhu cau mua thuoc nam ké hoach

QTO09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:46/99




(2) Thanh 18p cac bo phan giup viée cho cong tac dau
thau:

- T6 chuyén gia dau thiau

- T6 tham dinh

Khoa Duoc
Phong TCCB

(3) Lap ké hoach diu thau, noi dung chu yéu gém:
- Tén géi thau
- Danh muc thuéc ddu thau
- Gid g6i thau
- Nguén vén
- Hinh thirc chon lwa nha thau
- Thoi gian t6 chire déau thau
- Hinh thirc hop dong
- Thoi gian thuc hién hop dong

T6 chuyén gia dau thau

(4) Trinh duyét ké hoach dau thau
Hb so trinh duyét gdm:
- To trinh xin phé duyét ké hoach ddu thau
- Ké hoach sir dung thuoce nam ké hoach

- Danh muc thuéc dau thau

Trinh duyét: BVDKTTAG.
Thim dinh trinh phé duyét:
S&Y t€ / S¢ Tai chinh.

Co quan phé duyét: UBND
tinh

BUOC 2: Chuén bj d4u thiu
(1) Lap H6 so moi thau (HSMT):
- Ldp bang tiéu chudn diém ky thudt dp dung
cho tung goi thau.
- Ldp Ho SO moi thau theo mau HSMT ciia Bé
Ké hoach va dau tw ban hanh.

T chuyén gia dau thau

(2) Tham dinh va trinh phé duyét HSMT:

T6 tham dinh

(3) Phé duyét HSMT

Giam dbc BV

BUGC 3: T§ chifc dau thiu
(1) Thong bao moi thau:

- Théng bdo moi thau trén cdc phuong tién
thong tin dai chung: Dai phat thanh va truyén hinh,
Bao chi phat hanh tai TP. Ho Chi Minh va tinh An
Giang, Trang thong tin dién twr dau thau va tap chi
dau thau do Vu dau thau quan Iy.

- Thoi gian: it nhat 10 ngay trudc khi phdt hanh
Ho so moi thau.

T chuyén gia dau thau

(2) Phat hanh HSMT, chuan bi hd so du thau
(HSDT):
- Thoi gian phat hanh HSMT la 15 ngay truoc

Phong Tai chinh ké toan
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khi déng thau dé cdc nha thau chuan bi HSDT.
- Déi véi ddu thau quoc tér,a thoi gian ‘chudqn bi
HSDT la 30 ngay trucc thoi diém dong thau..

(3) Tiép nhan va quan ly HSDT:
Cac HSDT ngp trudc thoi diém dong thau dugc
tiep nhan va quan ly theo ché do quan ly ho so
((m'a/‘t »

Tiép nhdn: Phong Tai chinh
ké toan
Quan ly: Khoa Duogc

(4) Bong thau:
- Thoi diém déng thau ding theo ké hoach ddu
thau dwoc phé duyét.
- Khong chdp nhdn HSDT nép sau thoi diém
dong thau.

Phong Tai chinh ké toan

(4) M6 thau:

- Viéc mé thau dwoe tién hanh cong khai ngay
sau thoi diéem dong thau.

- Thong tin chinh néu trong HSDT cua tung goi
thau dwoc cong bo trong buoi mo thau va ghi vao
bién ban mo thau co chir ky xac nhan cua dai dién
bén moi thau, dai dién nha thau va dai dién co
quan lién quan tham duy.

T6 chire: T6 chuyén gia ddu
thau
Chi tri: Ban Giam dbc bénh
vién

(5) banh gia HSDT:

Danh gia HSDT theo tiéu chuan danh gia HSDT

néu trong HSMT theo trinh tu nhu sau:

- Danh gia so bo: kiém tra tinh hop lé cua
HSDT, danh gia nang lyc va kinh nghiém cua nha
thau.

- Ddnh gid vé mdt ky thudt.

- Xac dinh gia danh gia.

- Xép hang nha thau theo gid déanh gid.

T chuyén gia dau thau

(6) Tham dinh két qué lya chon nha thau:
- Tham dinh H5 so danh gia¢ HSDT ciia t6
chuyén gia dau thau.
- Ldp bao cao tham dinh két qua lya chon nha
thau trinh Thu truong don vi quyét dinh phé duyét
ket qua lwva chon nha thau.

T6 tham dinh

(7) Phé duyét két qua lwa chon nha thau:

Giam doc bénh vién

(8) Thong bao két qua dau thau:

Viéc théng bdo két qua trung thau dugc thuc hién
ngay sau khi c¢6 quyet dinh phé duyét két qua dau
thau.

Khoa Duogc
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BUGC 4: Thwong thio hoan thién hep ddng va ky
két hop dong Thwong thao, hoan thién hop
(1) Viéc thuong thao, hoan thién hop dong dé ky két | dong: Phong Tai chinh ké
hop ddng voi nha thiu tring thiu dua trén co so sau | toan,

day: Khoa Duogc
- Két qua dau thau dwoc duyét;
- Madu hop dong dién ddy di thong tin; Ky két hop dong: Giam dbc
- Cdc yéu cdu néu trong HSMT: bénh vién

- Cdc thong tin néu trong HSDT va giai thich
lam r6 HSDT (néu co);
- Cac ngi dung can dwoc thwong thdo, hodn
thién hop dong giita 2 bén;
(2) I§ét qua thuong thao, hoan thién hop dong 1a co
s¢ dé tién hanh ky két hgp dong.

V. PHULUC:

- Hb so moi thau theo mau ciia B K& Hoach va Pau Tu Quyét dinh s6
1118/2008/QDb-KBH ngay 03/09/2008: Bang chi dan ddi v6i nha thau.
- Hb so du thau: Bao gom cac biéu mau
+ Pon du thiu (Miusd 1)
+ Gidy ay quyén (Mausd 2)
+ Biéu gia chao hang cho hang hoa san xuét, gia cong trong nudc ( Mau sb
4)
+ Biéu gia chao hang cho hang san xuat, gia cong ngoai nudc ( Mau sd 5)
+ Biéu gia chao hang cho hang hoa san xuit, gia cong ngoai nudc di nhap
khau va dang duoc chao ban & Viét Nam ( Mau sb 6 )
+ Ké khai cac hop ddng dang thuc hién cta nha thau ( Mau s 7)
+ Hop dong twong ty do nha thau thyc hién ( Mau s6 8)
+ Ké khai ning luc va kinh nghiém cta nha thau trong linh vuc san xuét,
kinh doanh ching ( Mau s6 9 )
+ Ké khai ning lyc tai chinh cta nha thdu ( Mau s 10)
+ Bao lanh dy thau (Mausé 11)
- Ky két hop dong : bao gdm cac biéu mau
+ Hop dong (Mau s6 13)
+ Bao lanh thuc hién hop dong ( Mau s6 14)
+ Bao lanh tién tam Gmg ( Mau s6 15)
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CHI DAN DPOI VOI NHA THAU

A. TONG QUAT
Muc 1. Ndi dung dau thau
1. Bén moi thdu moi nha thiu tham gia d4u thau dé cung cip hang hoa (bao
gom ca phu tung thay thé, tai liéu ky thuat va dich vy ky thuat kem theo néu c6) cho
g01 thau thudc dy &4n néu tai BDL. Tén gobi thau va ndi dung cung cap chu yéu dugc
mo ta trong BDL.

2. Thoi gian thyuc hién hop dong duogc quy dinh trong BDL.

Muc 2. Ngudn vén

Ngudn vén dé thyc hién goi thau duge quy dinh trong BDL.

Muc 3. Diéu kién tham gia d4u thau

1. C6 tu cach hop 1€ nhu quy dinh trong BDL;

2. Chi dugc tham gia trong mot HSDT Véi tu cach 1a nha thau doc I1ap hoac 1a
nha thau lién danh. Truong hop lién danh phai ¢6 van ban thoa thuan gitra cac thanh
vién theo Mau s6 3 Chuong IV, trong d6 quy dinh rd thanh vién dimg dau lién danh,
trach nhiém chung va trach nhiém ri€ng cua timg thanh vién doi véi cong viéc thugc
goi thau,

3. Pap tng yéu cau ctia bén moi thau néu trong thong bao moi thau (truong hop

ddu thau rong rai) hoac thu moi thau (truong hop ddu thau han ché hodc dau thiu
réng rdi co so tuyén);

4. Bao dam canh tranh trong ddu thau nhu quy dinh trong BDL.

Muc 4. Tinh hgp I€ ciia hang hoa

1. Tét ca cac hang héa duoc coi 13 hop 16 néu ¢ xut x rd rang, hop phap va theo
nhiing yéu cau khéc néu tai BDL.

2. Xuit xa cua hang hoa dugc hiéu 1a quéc gia hodc ving lanh thé ma hang
hoa dugc khai thac, trong, canh tac, san xuat, ché tao hoic tai d6 théng qua vigc ché

bién, lap rap, ché tao b sung dé tao thanh mot san pham duogc cong nhan vé mat
thwong mai nhung c6 sy khac biét dang ké vé ban chét so véi cac chi tiét ciu thanh né.

Muc 5. Chi phi du thiu

Nha thau phai chiu moi chi phi lién quan dén qua trinh tham gia dau thau, ké tir
khi nhan HSMT cho dén khi thong bao két qua dau thau, riéng ddi voi nha thau trang
thau tinh dén khi ky hop dong.

Muc 6. HSMT va giai thich 1am ro HSMT

1. HSMT bao gff)m cac ndi dung duoc liét ké tai Muc luc cia HSMT nay. Viée
kiém tra, nghién ctru cac ndi dung cua HSMT dé chuan bi HSDT thudc trach nhiém
ctia nha thau.

2. Trudong hop nha thiu muén duoc giai thich 1am rd HSMT thi phai gui vin
ban dé nghi dén bén moi thau theo dia chi va thoi gian ghi trong BDL (nha thau c6 thé
thong béo trudc cho bén moi thau qua fax, e-mail...). Sau khi nhan dugc van ban yéu
cau 1am r6 HSMT theo thoi gian quy dinh trong BDL, bén mdi thau s& c6 vin ban tra
101 va giri cho tat ca cac nha thau nhan HSMT.
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Trong truong hop can thiét, bén moi thau to chirc hoi nghi tién dau thau dé trao
doi1 ve€ nhitng nd1 dung trong HSMT ma cédc nha thau thay chua rd. Noi dung trao doi
s€ dugc bén mo1i thau ghi lai thanh van ban lam r6 HSMT guri cho tat ca nha thau nhan
HSMT.

Muc 7. Sira d6i HSMT

Trudng hop can thiét phai didu chinh pham vi cung cip hodc diéu chinh yéu cau
nao do, bén moi thau sé tién hanh stra d6i HSMT (bao gom ca viéc gia han thoi han ndp
HSDT néu can thiét) bang cach giri vin ban stra d6i HSMT t6i tit ca cac nha thau nhan
HSMT trudc thoi diém déng thau theo thoi gian duge quy dinh trong BDL. Tai liéu nay
12 mot phan cia HSMT. Nha thau phai théng béo cho bén moi thau 13 da nhan duoc cac
tai lidu stra d6i do béng cach guri van ban tryc tiép, theo duong buu di¢n, fax hodc
email.

QTO09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:51/99




B. CHUAN BI HO SO DU THAU
Muc 8. Ngon ngir sir dung
HSDT ciing nhu tat ca vin ban va tai lidu trao d6i gilta bén moi thdu va nha

thau lién quan dén viéc dau thau phai duoc viét bang ngon ngit nhu quy dinh trong
BDL.

Muc 9. N¢i dung HSDT

HSDT do nha thau chuén bi phai bao gdm nhitng ndi dung sau:

1. Bon dy thau theo quy dinh tai Myc 11 Chuong nay;

2. Gia du thau va biéu gia theo quy dinh tai Muc 12 Chuong nay;

3. Tai liéu chirng minh tu cach hop 1€, nang luc va kinh nghi¢m cua nha thau
theo quy dinh tai Muc 14 Chuong nay;

4. Tai liéu chiing minh tinh hop 1€ va sy phu hop (dap tng) cia hang hoa theo
quy dinh tai Myc 15 Chuong nay;

5. Bao dam du thau theo quy dinh tai Muc 16 Chuong nay;

6. Cac ndi dung khac quy dinh tai BDL.

Muc 10. Thay ddi tw cach tham gia ddu thau

Truong hop nha thau can thay ddi tu cach (tén) tham gia dau thau so véi khi
mua HSMT thi thuc hién theo quy dinh tai BDL.

Muc 11. Pon dy thiu

Don du thiu do nha thau chuan bi va duoc dién day du theo Mau s6 1 Chuong IV
c6 chit ky cua nguoi dai dién hop phap cua nha théu (1a nguoi dai dién theo phap luat
ctia nha thau hoic ngudi duoc uy quyén kém theo gidy uy quyén hop 1é theo Mau s6 2
Chuong IV). Truong hop uy quyén, nha thu giri kém theo céc tai liéu, glay to theo quy
dinh trong BDL dé chimg minh tu cach hop 1€ cua nguoi duoc uy quyén. Ddi véi nha
thau lién danh, don dy thau phai do dai dién hop phép cua timg thanh vién lién danh ky,
trir truong hop trong van ban thoa thuan lién danh ¢6 quy dinh cac thanh vién trong lién
danh ty quyén cho nguoi dai dién hop phap cua thanh vién dimg dau lién danh ky don
du thau. Truong hop ting thanh vién lién danh c6 uy quyén thi thuc hién nhu di véi
nha thau doc lap.

Muc 12. Gi4 dy thiu va biéu gia

1. Gia du thau 13 gia do nha thau néu trong don dy théu thudoc HSDT sau khi

trur phan giam gia (néu co). Gid du thau clia nha thau phai bao gom toan bd cac chi phi

can thiét dé thuc hién goi thau trén co s& yéu cau vé cung cap néu tai Phan II cua
HSMT nay.

2. Trudng hop nha thau cé thu giam gia thi c¢6 thé ndp cung vdi HSDT hoic
ndp riéng song phai dam bao ndp trudc thdi diém dong thau. Truong hop thu giam gia
ndp cung voi HSDT thi nha thau phai thong bao cho bén moi thau trude hodc tai thoi
diém dong thau hodc phai co bang ké thanh phan HSDT trong d6 c6 thu giam gia.
Trong thu giam gia can néu rd ndi dung va cach thirc giam gia vao cac hang muc cu
thé trong biéu gia. Truong hop khong néu rd cach thire giam gia thi duge hiéu 13 giam
déu theo ty 1¢ cho tat ca hang muc trong biéu gia.
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3. Trudng hop géi thiu dugc chia thanh nhiéu phan va cho phép du thau theo
tung phan nhu quy dinh trong BDL thi nha thau c¢6 thé chao cho mot hodc nhiéu phan
ctia goi thau. Nha thau can chao dii cic hang muc trong mdt hodc nhiéu phan cia goi
thiu ma minh tham du.

4. Nha thau phai dién day du cac thong tin phu hop vao biéu gia nhw don gia,
gia tri cho tung hang muyc hén}g hoa va téng gia du thau (1ap th’eo Mﬁl,l s04,s05 vaso
6 Chuong IV). Trong moi biéu gia, nha thau phai ghi o cic yéu to cau thanh gia chao
theo quy dinh trong BDL.

5. Céc thuat ngit EXW, CIP, CIF va céc thuat nglr tuong ty khac duoc hiéu
theo giai thich ctia Incoterms ban hanh vao thoi gian nhu duge quy dinh trong BDL.

Muc 13. Pong tién dy thiu

Gia du thau s& dugc chao bang dong tién dugc quy dinh trong BDL.

Muc 14. Tai liéu ching minh tu cach hgp I¢, nang luyc va kinh nghiém cuaa
nha thau

1. Tai liéu chiing minh tu cach hgp 1€ ciia nha thau:

a) Doi véi nha thau doc lap, phai cung cip céac tai liéu chimg minh tu cach hop
1¢ ctia minh nhu quy dinh trong BDL.

b) D4i voi nha thau lién danh, phai cung cap cac tai liéu sau day:

— Céc tai liéu néu tai diém a khoan nay ddi véi timg thanh vién
trong lién danh;

— Vin ban thoa thuan lién danh gitra cac thanh vién theo quy dinh
tai khoan 2 Muc 3 Chuong nay.

2. Tai liéu chtirng minh ning luc va kinh nghiém cta nha thau:

a) Cac hop dN(‘A)ng,dang thyuc hién va cac hop d6ng tuong tu do nha thau thyc hién
duoc liét ké theo Mau so 7 va Mau so 8 Chuong IV; nang lyc va kinh nghiém cua nha
thau trong linh vuc san xuat, kinh doanh chinh dugc liét ké theo Mau s6 9 Chuong 1V,
nang luc tai chinh ctia nha thau dugc liét ké theo Mau s6 10 Chuong IV. Nang luc va kinh
nghiém cua nha thau lién danh 1a tong ndng lyc va kinh nghiém cua cac thanh vién trén co
s¢ pham Vi cong viéc ma moi thanh vién dam nhén; trong d6 timg thanh vién phai chiing
minh kinh nghiém va nang luc ctia minh la dap ung yéu cau caia HSMT cho phan viéc
dugc phan cong thuc hién trong lién danh.

b) Cac tai liéu khac dugc quy dinh trong BDL.

Muc 15. Tai li€éu chirng minh tinh hgp 1€ va sw phu hgp (dap ing) ctia hang hoa

1. Nha thau phai néu rd xuat xit ciia hang héa (theo quy dinh tai Muc 4 Chuong
nay), ky ma hi¢u, nhan méc cua san pham va céc tai liéu kém theo dé ching minh tinh
hop 1€ ctia hang hoa.

2. Nha thau phai cung cap cac tai lidu theo quy dinh trong BDL dé ching minh
hang héa dugc cung cap la phu hop (dap tng) yéu cau cia HSMT.

Muc 16. Bio dam du thau

1. Khi tham gia dau thau, nha thau phai thyc hién bién phap bao dam dy thau
trude thoi di€m dong thau theo quy dinh trong BDL. Truong hop lién danh thi phai
thuc hién bi¢n phap bao dam dy thau theo mot trong hai céch sau:
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a) Ting thanh vién trong lién danh s& thyc hién riéng r& bao dam du thau nhung
bao dam tong gia tri khong thip hon mic yéu cau néu tai khoan 1 Muc 16 BDL; néu
bao dam du thau ctia mot thanh vién trong lién danh dugc xac dinh la khong hop 1€ thi
hé so du thau cta lién danh d6 sé bi loai theo diéu kién tién quyét.

b) Céc thanh vién trong lién danh thoa thuin dé mot thanh vién chiu trach
nhi¢ém thyc hién bién phap bao dam dy thau cho ca lién danh. Trong truong hop nay,
bao dam du thau co thé bao gom tén cua lién danh hodac tén cua thanh vién chi}l trach
nhiém thuc hién bién phap bdo dam dy thau cho cé lién danh nhung bao dam tong gia
tr1 khong thap hon mirc yéu cau néu tai khoan 1 Muc 16 BDL.

2. Bao dam du thau duge coi 1a khong hop 1€ khi thudc mot trong cac truong
th sau day: co gia tri thap hon, khong ding dong tién quy dinh, thoi gian hi¢u luc
ngan hon, khong ndp theo dia chi va thoi gian quy dinh trong HSMT, khong dung tén
nha thau (d01 v6i nha thau lién danh thi theo quy dinh tai khoan 1 Muc nay), khong
phai 13 ban gbc va khong co chir ky hop 1& (d6i v6i thu bao lanh cia ngin hang, t6
chure tai chinh).

3. Nha thau khong trang thég s€ dugc hoan tra bao dam du thau trong thoi gian
quy dinh trong BDL.. D61 voi nha thau tring thau, bao dam du thau duge hoan tra sau khi
nha thau thyc hién bi¢n phap bao dam thyuc hién hop dong.

4. Bén moi thau s& tich thu bao dam du thau va xt 1y theo quy dinh cta phap
luat trong cac truong hop sau day:

a) Rut HSDT sau khi dong thadu ma HSDT van con hiéu lyc;

b) Trong thoi han 30 ngay ké tur khi nhan dugc thong bao trang thau cua bén
moi thau ma khong ti€n hanh hodc tir choi tien hanh thuong thdo, hoan thién hop dong
hoac da thuong thao, hoan thién xong nhung tir choi ky hgp dong ma khong co6 1y do
chinh dang;

‘ c¢) Khong thyc hién bién phap bao dam thyuc hién hop déng trude khi ky hop
dong hoac trudc khi hop dong cé hiéu luc.

Muc 17. Thai gian ¢6 hiéu luc cia HSDT

1. Thoi gian c6 hi¢u lyc cua HSDT phai dam bao nhu quy dinh trong BDL va
duoc tinh tir thoi diém dong thau; HSDT co6 thoi gian hiéu luc ngan hon bi coi la
khong hop 1€ va bi loai.

2. Bén moi thau c6 tl}é gui van ban yéu cau nha thau gia han thoi gian c6 hiéu
luc cua HSDT mdt hodc nhiéu lan nhung ddm bao khong qua 30 ngay, kém theo viéc
yéu cau nha thau gia han tuong ng thoi gian c6 hi¢u lyc cua bao dam du thau. Néu

nha thau khong chap nhan viéc gia han thi HSDT cua nha thau nay khong dugc xem
xét tiép va trong truong hop nay nha thau duoc nhan lai bao dam du thau.

Muc 18. Quy cach cua HSDT va chir ky trong HSDT

1. Nha thau phai chuan bi mot ban gbc va mot sé ban chup HSDT duoc quy dinh
trong BDL va ghi 16 "ban gdc" va "ban chup" twong tmg. Nha thau phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c va phu hop gitta ban chup va ban goc. Trong qua trinh danh
gia, néu bén moi thau phat hién ban chup c6 16i k¥ thuat nhu chyp nhoe, khong 16 chit,
chup thiéu trang... thi 1ay ndi dung cta ban gbc 1am co so. Trudng hop ban chup co
ndi dung sai khac so v&i ban gdc thi tuy theo muc do sai khac, bén moi thau s& quyét
dinh xir Iy cho phu hop, chang han sai khac d6 1a khéng co ban, khong 1am thay doi
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ban chat caa HSDT thi duoc coi la 15i chép nhin dugc; nhung néu sai khac do6 1am
thay d{)i ndi dung co bén cua HSDT so véi ban gdc thi bi coi 1a gian 1an, HSDT s¢ bi
loai, dong tho1 nha thau s€ bi xtr 1y theo quy dinh tai Muc 39 Chuong nay.

2. HSDT phai dugc danh may, in bang muc khong tdy duoc, danh sd trang theo
thi tur lién tuc. Pon du thau, thu giam gid, biéu gia chao va cac vin ban bo sung lam rd
HSDT ctia nha thau phai dugc dai dién hop phép cta nha thau ky.

3. Nhimng chit viét chen gitra, tdy xo4 hogc viét d¢ 1én ban danh may chi c6 gia
tr1 khi ¢6 chit ky ¢ bén canh ctia nguoi ky don dy thau va duge dong dau (néu co).
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C. NOP HO SO DU THAU

Muc 19. Niém phong va cach ghi trén tai dung HSDT

1. HSDT bao gém cac ndi dung néu tai Muc 9 Chuong nay. HSDT phai dugc
dung trong tui c6 ni€ém phong bén ngoai (cach danh dau niém phong do nha thau tu
quy dinh). Céch trinh bay cac thong tin trén ti dung HSDT dugc quy dinh trong BDL.

2. Trong truong hop HSDT gém nhiéu tai liéu, nha thau cin thyc hién vige
dong goi toan bo tai liéu sao cho viéc ti€p nhan va bao quan HSDT cua bén moi thau
dugc thuan ti¢én, ddm bdo su toan ven cia HSDT, tranh that lac, mat mat. Truong hop
co the, nha thau nén dong goi tat ca cac tai liéu cua HSDT vao cung mét tii. Truong
hop can dong gbi thanh nhleu ti nho dé dé van chuyén thi trén mdi tai nho phai ghi 16
sd thir tu timg tai trén tong s tii nho dé dam bao tinh théng nhét va timg tai nho ciing
phai dugc dong gobi, niém phong va ghi theo dung quy dinh tai Muc nay.

Muc 20. Thoi han ngp HSDT

1. HSDT do nha thau nc}p truc tiép hodc gtri dén dig chi cua bén mdi thau
nhung phai dam bdo bén moi thau nhan dugce trude thoi diém dong thau quy dinh
trong BDL.

2. Bén moi thau co thé gia han thoi han nop HSDT (thoi diém doéng thau) trong
truong hop can tang thém s6 luwgng HSDT hodc khi sira d61 HSMT theo quy dinh tai
Muc 7 Chuong nay hoac theo y€u cau cia nha thau khi bén moi thau xét thay can thiét.

3. Khi gia han thoi han nop HSDT, bén mdi thau phai théng bao bang vin ban
cho céc nha thau da mua HSMT, dong thoi thong bao gia han thoi han nop HSDT phai
dugc dang tai trén Bao Dau thau toi thieu 1 ky va déng trén trang thong tin dién tu ve
dau thau (tru truong hop khong thudc dién bat budc); doi voi dau thau quoc té con
phai déng tai dong thoi trén mot to bao tieng Anh duoc phat hanh rong rai. Khi thong
bdo, bén moi thau s€ ghi rd thoi diém dong thau méi d€ nha thau sua lai thoi gian co
hiéu luc ciia HSDT néu thay can thiet. Nha thau da nop HSDT c6 thé nhan lai va chinh
sua HSDT cua minh. Truong hop nha thau chua nhén Ig}i hodc khong nhan lai HSDT
thi bén moi thau quan Iy HSDT d6 theo ché do quan 1y ho so “mat”.

Muc 21. HSDT nép muén

Bit ky tai liéu nao thugc HSDT ké ca thu giam gid (néu c¢6) ma bén moi thau
nhan duqc‘sau thot1 diém dong thau déu duoc coi 1a khong hop 1€ va giuqc gui tra lai
cho nha thau theo nguyén trang, trur tai liéu lam r6 HSDT theo y€u cau cua bén moi
thau.

Muc 22. Sira d6i hodic rut HSDT

Khi mudn swa doi hogic rit HSDT da ndp, nha thau phai ¢6 van ban dé nghi va
bén moi thau chi chap thuan néu nhén duge van ban d€ nghi cua nha thau trudc thoi
diém dong thau; van ban dé nghi rat HSDT phai duoc gui riéng biét véi HSDT.
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D. MO THAU VA PANH GIA HO SO DU THAU

Muc 23. Mé thau

1. Viéc mo thau dugc tién hanh cong khai ngay sau thoi diém dong thau theo
thot gian va dia diém quy dinh trong BDL trude su ching kién cua nhitng nguoi co
mat Vé‘ khong phu thudc vao su c6 mat hay vang mat cua cé’c nha thau QU:Q’C in. Bén
moi thau ¢ thé moi dai dién cua cac co quan cé lién quan dén tham du 1€ mé thau.

2. Bén moi thau tién hanh mo 1an lugt HSDT cua timg nha thau c6 tén trong danh
sach mua HSMT (bao gém ca nha thau thay déi tu cdch tham du thau) va nop HSDT
trude thot diém dong thau theo thir tw chit cai tén cua nha thau. Nha thau phai chiu trach
nhiém v€ hau qua hodc sy bat lgi néu khong tuan theo quy dinh trong HSMT nhu: nha
thau khong niém phong hoac lam mat niém phong HSDT trong qua trinh chuyén t&i
bén moi thau, khong ghi dung céc thong tin trén tii dung HSDT theo hudng dan.
HSDT cua nha thau c6 van ban xin rat HSDT da nop (ndp riéng bi¢t véi HSDT va bén
m(‘;i thau nhép dugc trude thoi dieém dong thau) va HSDT cua nha thau pép sau thoi
diém dong thau sé khong dugc mo va dugc tra lai nguyén trang cho nha thau.

3. Viéc mé HSDT cua ting nha thau duoc thue hién theo trinh tu nhu sau:

a) Kiém tra niém phong HSDT;

b) M& HSDT;

¢) Poc va ghi vao bién ban cac thong tin chu yéu:

— Tén nha thau;

— S6 luong ban géc, ban chup HSDT;

— Thoi gian ¢6 hiéu luc caa HSDT;

— Gi4 dy thau ghi trong don du thau;

— Thu giam gia (néu co);

— Gia tri, thoi han hiéu lyc va bién phap bao dam dy thau;

— Vin ban dé nghi sira d6i HSDT (néu c6) theo quy dinh tai Muc 22
Chuong nay;

— Cé4c thong tin khac ¢6 lién quan.

4. Bién ban mé thau can duoc dai dién bén moi thau, dai dién cua tung nha
thau c6 mat va dai dién cac co quan lién quan tham du ky xac nhan. Ban chup cua bién
ban m& thau c6 thé glii cho tat ca nha thau nop HSDT.

5. Sau khi m¢ thau, bén moi thau phai ky xac nhan vao timg trang ban goc ciia
tat ca HSDT va quan ly theo ché d6 quan ly ho so “mat”. Viéc danh gia HSDT duogc
tién hanh theo ban chup.

Muc 24. Lam r6 HSDT

Trong qua trinh danh gia HSDT, bén moi thau c6 thé yéu cau nha thau lam rd
ndi dung ctia HSDT (ké ca viéc 1am rd don gia khac thuong). Viéc lam rd HSDT chi
duoc thuc hién gitra bén moi thau va nha thau c6 HSDT can phai lam r6 va dugc thuc
hién dudi hinh thire trao d6i truc tiép (bén moi thadu moi nha thau dén gip truc tiép dé
trao doi, nhitng ndi dung hoi va tra 10i phai lap thanh vin ban) hodc gian tiép (bén moi
thau guri van ban yéu ciu 1am rd va nha thau phai tra 15i bang van ban). Trong vin ban
yéu cau 1am rd can quy dinh thoi han 1am 18 ctia nha thau. Noi dung 1am rd HSDT thé

QTO09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:57/99




hién bang vin ban dugc bén moi thau bao quan nhu mot phan cua HSDT. Truong hop
qua thot han 1am r6 ma nha thau khong tra 101 hodc bén mo1 thau khéng nhan dugce van
ban lam rd, hogc nha thau c6 van ban lam ré nhung khong dap ng dugc yéu cau lam
rd cua bén moi thau thi bén moi thau can cir vao cac quy dinh hién hanh cua phap luat
dé xem xét, xur ly.

Viéc 1§1m r6 HSDT khong lam thay ddi noi dung co ban cia HSDT da nop,
khong thay doi gia du thau.

Muc 25. Panh gia so b HSDT

1. Kiém tra tinh hop 18 va sy day du cia HSDT, gom:

a) Tinh hop 1é cta don dy thau (Mau s6 1 Chuong IV) theo quy dinh tai Muc 11
Chuong nay;

~ b)Tinh hop I¢ ctia thoa thuan lién danh theo quy dinh tai khoan 2 Muc 3 Chuong nay

(néu co);

¢) Tu cach hop 1é ciia nha thau theo Muc 3 va khoan 1 Myc 14 Chuong niy;

d) Tinh hop 1€, sy dap ung cia hang hdéa néu tai Myc 4 va Muc 15
Chuong nay;

d) Sb luong ban géc, ban chup HSDT theo quy dinh tai khoan 1 Muc 18
Chuong nay;

e) Bao dam duy thau theo quy dinh tai Muc 16 Chuong nay;

g) Biéu gia chao theo quy dinh tai Muc 12 Chuong nay;

h) Cac yéu cau khac duge quy dinh trong BDL.

2. HSDT cuia nha thau khong dép ung mot trong nhiing diéu kién tién quyét néu
trong BDL thi bi loai va khong dugc xem xét tiép.

3. Panh gia nang lyc va kinh nghiém cua nha thau theo tiéu chuin danh gia vé
nang luc va kinh nghiém dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong III @),

Muc 26. Panh gia vé mit k¥ thuat

Bén moi thau tién hanh danh gia vé mit k¥ thuat cac HSDT da vuot qua danh gia
S0 bo trén co sO cac yéu cau cua HSMT va TCDG néu tai Muc 2 Chuong III. Nhiing
HSDT dat yéu cau vé mat k¥ thuat dugc chu dau tu phé duyét moi dugce xéac dinh gid danh
gia.

Muc 27. Xac dinh gia danh gia

Bén moi thau xac dinh gia danh gia cua cac HSDT theo trinh ty sau day: xac
dinh gia dy thau; sira 161; hiéu chinh cac sai 1éch; chuyén doi gia dé nghi trang thau
sang mQt dong tién chung (n€u co); dua cac chi phi vé mot mat bang dé¢ xac dinh gia
danh gid nhu néu tai Muc 3 Chuong II1.

Muc 28. Sira 16i

1. Sua lf)i 1a vi€c sura lai nhimg sai sot trong HSDT bao gom 15i s6 hoc, 13i
khac va duogc tién hanh theo nguyén tac sau day:

i @ Truong hop danh gia nang lyc va kinh nghiém sau khi xac dinh gia danh gia thi
chuyén khoan nay xudng sau Muc 27
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a) D6i voi 16i s6 hoc bao gdm nhitng 18i do thyc hién cac phép tinh cong, trr,
nhan, chia khong chinh xac:
— Trudng hop khong nhat quéan giita don gia va thanh tién thi lay
don gia lam co so phap 1y cho viéc suta 10i;
— Truong hop khong nhat quan giita bang gia tong hop va bang gia
chi tiét thi 1ay bang gia chi tiét 1am co sé phap 1y cho viéc sira I5i.

— b) Déi voi cac 16i khac:

— Cot thanh tién dugc dién vao ma khong c6 don gia twong tng thi
don gia dugc xac dinh bd sung bang cach chia thanh tién cho sb lugng;

— Khi c6 don gid nhung cot thanh tién bo trong thi thanh tién s&
duogc xac dinh bd sung bang cach nhan sé lwong voi don gia;

— Néu mot noi dung nao d6 co dién don gia va thanh tién nhung bo
tréng s6 luong thi sé lwong bo tréng dugc xac dinh bd sung bang cach chia
thanh tién cho don gia ctia ndi dung dé. Truong hop sé luong duoc xac dinh
b sung néu trén khac vai s6 lugng néu trong HSMT thi dugce coi 1a sai 1éch
vé pham vi cung cap va duoc hiéu chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1
Muc 29 Chuong nay.

— LAi nham don vi: st dung dau "," (dau phay) thay cho dau
(ddu chdm) va nguoc lai thi duoc sia lai cho phu hop theo cach viét caa
Viét Nam.

2. Sau khi sira 16i theo nguyén tic trén, bén moi thau sé thong bao bing vin
ban cho nha thau. Nha thau phai c6 vin ban thong bao cho bén moi thau vé viée chip
nhan sira 16i néu trén. Néu nha thau khong chép nhén viéc stra 16i thi HSDT ctia nha
thau d6 sé& bi loai. Trudng hop HSDT c6 16i 56 hoc véi tong gid tri tuyét dbi 16n hon
10% gia dy thau ciing s& bi loai. Ldi s6 hoc dugc tinh theo tong gia tri tuyét ddi, khong
phu thudc vao viée gia du thau ting 1én hay giam di sau khi stra.

Muc 29. Hiéu chinh cac sai léch

1. Hiéu chinh céc sai 1éch 1a viéc diéu chinh nhitng ndi dung thiéu hoac thira
trong HSDT so v&i yéu cau cia HSMT ciing nhu diéu chinh nhiing khac biét giita cac
phan ciia HSDT; giita dé xuit k¥ thuat va dé& xuét tai chinh; giita con sé va chit viét;
gitta ndi dung trong don dy thau va cac phan khac cua HSDT. Viéc hiéu chinh cac sai
1éch dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop c6 nhing sai 1éch vé pham vi cung cap thi phan chao thiéu s&
duogc cong thém vao, phan chao thtra s€ duoc trur di theo nguyén tac néu khong thé
tach ra trong gia dy thau ciia nha thau dang tién hanh sira sai léch thi iy mirc gia chao
cao nhat ddi v4i ndi dung nay (néu chao thiéu) va ldy mirc gia chao thap nhat (néu
chao thira) trong s6 cac HSDT khac vuot qua budc danh gia vé mat ki thuat. Trong
truong hop chi ¢c6 mot nha thau duy nhat vuot qua budc danh gid vé mat ky thuat thi
tién hanh stra sai 1éch trén co s& 14y muc gia cua nha thau nay (né€u cd) hoac trong du
toan cua goi thau;

b) Truong hop co sai 1éch giira nhitng ndi dung thudc dé xuat k§ thuat va noi
dung thudc dé xuat tai chinh thi noi dung thudc dé xuét ky thuat s& 1a co s& phap 1y
cho viéc hiéu chinh sai léch;
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¢) Truong hop khong nhét quan giita con s va chit viét thi 13y chir viét lam co
s& phap 1y cho viéc hiéu chinh sai léch;

d) Truong hop c6 su sai khac gitra gia ghi trong don du thau (khong ké giam
gid) va gia trong biéu gia tong hop thi duoc coi day la sai 1éch va viéc hi¢u chinh sai
Iéch ndy duoc can cur vao gia ghi trong biéu gia tong hop sau khi dugc hiéu chinh va
stra 13i theo biéu gi chi tiét.

2. HSDT c6 sai léch véi tong gia tri tuyét d6i 16n hon 10% gia dy thau s& bi
loai. Gia tri cac sai léch duoc tinh theo tong gia tri tuyét d6i, khong phu thudc vao viée
gi4 du thau ting 1én hay giam di sau khi hiéu chinh sai léch.

Muc 30. Chuyén ddi sang mot dong tién chung
Truong hgp cho phép cac nha théy chao gid bang nhiéu dong tién khac nhau
theo quy dinh tai Myc 13 Chuong nay, d€ c6 co so cho viéc danh gia va so sanh cac

HSDT, bén moi thau quy dm gia du thau vé ciing mot dong tién cin ctr vao ty gia giita
dong Viét Nam va dong tién nudce ngoai theo quy dinh trong BDL.

Muc 31. Mit bang dé so sanh HSDT

Mit bing dé so sanh HSDT bao gdm mit bang ky thuat, thuong mai, tai chinh
va cac noi dung khac. Cac yéu t6 dé dua gia du thiu vé cing mdt mit bang so sanh
duogc néu tai Muc 3 Chuong III.

Muc 32. Tiép xiic v6i bén moi thiu

Trir truong hop duge yéu ciu 1am rd HSDT theo quy dinh tai Muc 24 Chuong
nay, khong nha thau nao duoc phép tiép xtic v6i bén moi thau vé cac van dé lién quan
dén HSDT cta minh ciing nhu lién quan dén goi thau trong sudt thoi gian ké tir thoi
diém mé thau dén khi théng bao két qua diu thau.
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E. TRUNG THAU

Muc 33. Diéu kién dwge xem xét dé nghi tring thiu

Nha thau dugc xem xét dé nghi tring thau khi dap img day du cac diéu kién sau:

1. C6 HSDT hop I¢;

2. Puogc danh gia 1a dap Gmg yéu cau vé ning luc, kinh nghiém theo quy dinh tai
Muc 1 Chuong III;

3. Co @& xuat vé mat ky thuat duoc danh gia 1a dap Gmg yéu cau theo quy dinh
tai Muc 2 Chuong III;

4. C6 gia danh gia thap nhat theo quy dinh tai Muc 3 Chuong III;

5. C6 gia dé nghi trang thau khong vuot gia goi thau dugc duyét.

Muc 34. Quyén ciia bén moi thiu dwee chip nhan, loai bo bat ky hoic tat
ca cac HSDT

. Bén moi thau dugc quyén chip nhan hodc loai bo bat ky HSDT hodc huy déu

thau vao bat ky thoi diém nao trong qua trinh déu thau trén co so tuan thu Luat Dau
thau va cac van ban hudng dan thuc hién.

Muc 35. Théong bao két qua diu thau

1. Ngay sau khi c6 qyyét dinh phé duyét ké‘t qua dau th.'?u}, bén m(‘)r‘i thau giri
van ban thong bao két qua dau thau cho cac nha thau tham dy thau (bao gobm ca nha

thau trang thau va nha thau khong trang thau) Trong thong bao két qua dau thau, bén
moi thau khong giai thich 1y do ddi v6i nha thau khong tring thau.

2. Bén moi thiu giri thong bao trang thau bang vin ban téi nha thu trang thau
kém theo du thao hop dong theo Mau s6 13 Chuong X da dugc dién cac thong tin cu the
cua goi thau va k€ hoach thuong thao, hoan thi¢n hop dong, trong d6 néu rd nhimg van dé
can trao doi khi thuong thao, hoan thién hop dong.

Muc 36. Thuwong thio, hoan thién va ky két hop dong

Thuong thao, hoan thién va ky két hop dong thuc hién nhu sau:

1. Viéc thuong thao, hoan thién hop dong dé ky két hop dong cin cir theo cac
ndi dung sau:

— Két qua dau thau dugc duyét;
- Dy thao hop dong theo Mau (Méu s6 13 Chuong X) da dugc dién
day du thong tin cu thé cua goi thau;
— Céac yéu cau néu trong HSMT;
= Cac noi dung néu trong HSDT va giai thich lam r6 HSDT cua nha
thau trang thau (ncu co);
— Céc ndi dung can dugc thuong thao, hoan thién hgp dong gitra
bén moi thau va nha thau trung thau.

2. Sau khi nhan dugc thong béo tring thau, trong thoi han quy dinh tai BDL,
nha thau trang thau phai giri cho bén moi thau thu chap thuén vao thuong thao, hoan
thién hop dong. Qué thoi ’han néu trén, néu bén moi thau khf)‘ng nhan duoc thu ch@p
thuan hoac nha thau tir chdi vao thuong thao, hoan thién hop dong thi bao dam du thau
cua nha thau nay s€ bi xtr Iy theo quy dinh tai Muc 16 cua Chuong nay. Dong thoi, chu
dau tu s€ bao cido dé€ nguoi quyét dinh dau tu quyét dinh huy két qua dau thau trude do
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va xem xét, quyét dinh nha thau xép hang tiép theo tring thau dé moi vao thuong thao,
hoan thién hop dong. Trong trudng hop d6, nha thau s& duoc bén moi thau yéu cu gia
han hiéu luc HSDT va bao dam du thau néu can thiét.

3. Noi dung thuong théo, hoan thién hop déng bao gdm cac van dé con ton tai,
chua hoan chinh, ddc bi¢t 1a viéc ap gia ddi voi nhitng sai léch trong HSDT trén
nguyén tic dam bao gia ky hop doéng khong vuot gia trang thau dugc duyét (gid ky
hgp dong chi duoc vuot gia tring thau trong cdc truong hop do phép luat vé ddu thau
quy dinh va phai dugc - nguoi co thdm quyén chap thuan). Viéc thuong théo, hoan thién
hop ddng ciing bao gom ca vigc nghién ciru cac sang kién, giai phap do nha thau dé
xuat, phuong an thay thé (néu c6 yéu cau), chi tiét hoa cac ndi dung con chua cu thé...

4. Sau khi dat dugc két qua thuong thao, hoan thién, chu dau tu va nha thau s&
tién hanh ky hop dong. Trong truong hop lién danh, hop dong dugc ky két phai bao
gdm chit ky cua tat ca cac thanh vién trong lién danh.

Muc 37. Bao dam thue hién hop dong

Nha thiu trang thau phai thuc hién bién phap bao dam thuc hién hop dong theo
quy dinh tai Diéu 5 Chuong VIII (Piéu kién chung cta hop ddng) dé dam bao nghia
vu va trach nhi¢m cua minh trong viéc thuc hién hop déng. Nha thau khong dugc nhan
lai bao dam thyc hién hop ddng trong trudng hop tir chdi thyc hién hop dong sau khi
hop ddng c6 hiéu lyc.

Muc 38. Kién nghi trong dau thau

1. Nha thau tham du thau c¢6 quyén kién nghi vé két qua lua chon nha thau va
nhiing van dé khéc trong qua trinh ddu thau khi thady quyén, 1gi ich cua minh bi anh
hudng.

2. Kién nghi vé nhiing van dé trong qua trinh dau thdu ma khong phai vé két qua
du thau duogc giai quyét nhu sau:

a) Nha thau kién nghi bang vin ban trong khoang thoi gian tir khi xay ra su viéc
dén trude khi c6 thong bao két qua dau thau;

b) Don kién nghi phai duogc gli trude tién téi bén moi thau theo dia chi néu tai
BDL. Bén moi thdu c6 trach nhiém tra 10i bang vian ban t6i nha thau ¢ kién nghi trong
vong 5 ngay l1am viéc ké tir khi nhan dugc don kién nghi;

¢) Trudong hop bén moi thau khong giai quyét dugc hodc nha thau khong dong y
vGi giai quyét clia bén moi thau thi nha thau dugc quyén gii don kién nghi dén chi dau
tu néu tai BDL dé xem xét, gidi quyét. Cha dau tu ¢6 trach nhiém gidi quyét kién nghi
bang vin ban trong vong 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc don kién nghi;

d) Truong hop chu diu tu khong giai quyét duoc hodc nha thau khong dong y
vGi giai quyét ctia cht dau tu thi nha thau dugc quyén gii don kién nghi dén ngudi ¢
thim quyén néu tai BDL dé xem xét, gidi quyét. Nguoi c6 thaim quyén c6 trdch nhiém
giai quyét trong vong 10 ngay lam viéc k€ tir khi nhan dugc don kién nghi.

3. Kién nghi vé két qua dau thau dugc giai quyét nhu sau:

a) Nha thau kién nghi bang van ban trong vong toi da 10 ngay ké tir ngay thong
bao két qua dau thau;

b) Theo trinh tu quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Muc nay;
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¢) Truong hop chu dau tu khong giai quyét dugc hodc nha thau khong dong ¥
Vol giai quyet cua chu dau tu thi nha thau duoc quyen gui don kién nghi dong thot to1
nguoi co tham quyen va Chii tich Hoi dong tu van vé giai quyét kién nghi dé xem xet,
giai quyét. Nha thau phai ndp mot khoan chi phi 12 0,01% gia du thau nhung t6i thiéu
13 2.000.000 dong va téi da 1a 30.000.000 ddng cho bd phan thuong truc giup viée cia
Hoi dong tu van néu tai BDL. Trudng hop nha thau c¢6 kién nghi duoc két luan 13 ding
thi chi phi do nha thau nop s€ dugc hoan tra boi ca nhan, td chirc ¢6 trach nhiém lién
doi.

d) Hoi dong tu vin phai c6 bao cao két qua 1am viéc gli ngudi c6 thAm quyén
trong thot gian t6i da 20 ngay ké tir khi nhan duoc kién nghi ctia nha thau. Trong thoi
gian t6i da 1a 5 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc bao cao két qua ciia Hoi dong tu
van, ngudi ¢ tham quyén phai ra quyét dinh giai quyét kién nghi ctia nha thau.

4. Khi ¢6 kién nghi, nha thau c6 quyén khoi kién ngay ra toa an. Truong hop
nha thau lva chon cach giai quyét khong khéi kién ra toa an thi thuc hién ki€n nghi
theo quy dinh tai Muc nay.

Muc 39. Xir Iy vi pham trong d4u thiu

1. Trudng hop nha thiu cé cac hanh vi vi pham phéap luat vé ddu thau thi tuy
theo mirc dd vi pham s& bi xtt Iy cin ctr quy dinh ctia Luat Dau thau, Nghi dinh 58/CP
va cac quy dinh phdp luat khac c6 1ién quan.

2. Quyét dinh xtr Iy vi pham dugc gii cho t6 chic, c4 nhan bi x{r phat; giri cho
céc co quan, t6 chic lién quan va Bo K& hoach va Pau tu dé dang tai trén Bio D4u thau
va trang thong tin dién tir vé ddu thau.

3. Quyét dinh xtr Iy vi pham duoc thyc hién & bat ky dia phwong, nganh nao
déu co hiéu lyc thi hanh trén pham vi ca nudc va trong tat ca cic nganh.

4. Nha thau bi xir Iy vi pham phap luat vé ddu thau c6 quyén khoi kién ra toa an
vé quyét dinh xtr Iy vi pham.

5. Quy dinh khac néu trong BDL.
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MAu s6 1
PON DU THAU
, ngay thang nam

Kinh gui: [ghi tén bén moi thdu]

(sau day goi 1a bén moi thau)

Sau khi nghién ctru HSMT va van ban sira d6i HSMT s6 [ghi s ciia van ban bo
sung neu ¢4/ ma ching t6i da nhan duoc, ching t0i, /ghi tén nha thau], cam ket cung
Cap [ghi tén hang hoa] theo ding yéu cau cua HSMT véi téng sb tién 1a [ghi gid tri
bang sé, bang chi va dong tién dir thau] .

Néu HSDT cua chung t6i duoc chap nhan, chung t6i s& thuc hién bién phap bao
dam thyc hién hop dong theo quy dinh tai Muc 37 Chuong I va Diéu 5 BPKC trong
HSMT.

HSDT nay c6 hiéu lyc trong thoi gian _ ngay, ké tr ___ gio, ngay
thang nim __ [ghi thoi diém déng thau].

Pai dién hgp phép ciia nha thiu @
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

Ghi chu:

W Trweong hop trong HSMT cho phép chéo theo mét sé dong tién khdc nhau thi
nha thau can ghi ré gid tri bang sé va bang chi cua timg dong tién do nha thau chao.

@ Trwong hop dai dién theo phdp ludt ciia nha thau iy quyén cho cdp dudi ky
don du thau thi phai Qiri kém theo Gidy ity quyén theo Mdu sé 2 Chuong ndy, truong
hop tai diéu |é cong ty hodc tai cdc tai liéu khdc lién quan cé phdn cong trach nhiém
cho cdp duwdi ky don dy thdu thi phdi giri kém theo ban chup cdc véin ban nay (khéng
can lap Giay uy quyén theo Mau sé 2 Chuwong nay)
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Mau s6 2

GIAY UY QUYEN @

Hom nay, ngay thang nam , tai

T6i 1a [ghi tén, s6 CMND hodc sé hé chiéu, chic danh cia nguoi dai dién theo
phdp ludt ciia nha thau], 1a nguoi dai dién theo phap luat cua /ghi tén nha thau] c6 dia
chi tai [ghi dia chi cua nha thau] bang vin ban nay uy quyén cho /ghi tén, s6 CMND
hodc so hg chiéu, chirc danh Ciia nguoi duwoC uy quyén] thuc hién cac cong viéc sau
day trong qua trinh tham gia dau thau goi thau [ghi tén géi thau] thudc du an /ghi tén
du dan] do [ghi tén bén moi thau] to chic:

[- Ky don dir thau;

- Ky cac van ban, tai li¢u daé giao dich vdi bén moi thau trong qud trinh tham

gia dau thau, ké ca van ban de nghi lam ré6 HSMT va van ban Qidi trinh, lam ro

HSDT;

- Tham gia qud trinh thwong thdo, hoan thién hop dong;

- Ky don kién nghi trong trieong hop nha thau c6 kién nghi;

- Ky hop déng véi chi dau tu néu duoc lya chon.] @

Nguoi dugc uy quyén néu trén chi thuc hién cac cong viéc trong pham vi uy
quyén voi tu cach 1a dai dién hop phéap cua /ghi tén nha thau]. [Ghi tén nha thau] chiu
trach nhiém hoan toan vé nhitng cong viéc do [ghi tén nguoi duwoc 1y quyéen] thuc hién
trong pham vi uy quyén.

Gidy uy quyén c6 hiéu luc ké tir ngay dén ngay @) Gidy uy quyén
nay duogc lap thanh ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, nguoi Gy quyén git
ban, nguoi dugc uy quyen git ban.

Nowoi dwoe ay quvén Nowoi uy quvén

[Ghi tén, cl;n’rc Qanh, ky tén va [Ghi tén nguoi dai dién theo phap
déng dau néu co] luit cia nha thau, chire danh, ky tén va

déng diu]

Ghi chu:

) Trweong hop iy quyén thi ban géc gidy iy quyén phai duoc
Qi cho bén moi thau _cung voi don du thau theo quy dinh tai Muc 11
Chuong 1. Viec uy quyén cia nguwoi dai dién theo phdp ludt Ciia nha thau cho
cap pho, cap dudi, giam doc chi nhanh, nguoi dimg dau van phong dai dién
Ciia nha thau dé thay mat cho nguoi dai dién theo phdp ludt cia nha thau
thuc hign mot hogc cdac noi dung cong viéc néu trén day. Viéc su dung con
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dau (Néu c6) trong trwong hop duoc 1y quyén c6 thé la ddu cia nha thau
hogc dau cua don vi ma ca nhan lién quan dwoc uy quyén.

@ Phgm vi iy quyén bao gém mét hodc nhiéu céng viéc néu trén.

®) Ghi ngay c6 hiéu luc va ngay hét hiéu luc cua gidy iy quyén phii hop Vi qud
trinh tham gia dau thau.
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Mau sb 4

BIEU GIA CHAO CHO HANG HOA
SAN XUAT, GIA CONG TRONG NUGC

Ky ma , Xl}ét XU tur:
TT | Tén hang hoa | hi€u, nhan | SO (quoc gia hoac | DPon gia Thanh
mac luong | vung lanh tho...) | (EXW) tién
san pham (4%6)
1) () 3) (4) ©) (6) )
1 |HangmuycA | | | |
2 |HangmueB | | | |
3 |HangmycC | | |
Cong |

Thué va phi cac loai S

Chi phi van chuyén, bao hiém va chi phi khac
lién quan dén van chuyén to1 dia di€m theo yéu cau cuia HSMT | .............

Téngcong |,

Pai dién hep phap ciia nha thau ,
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

Ghi chu:

W ‘rirong hop can thiét, chang han thye hién wu dai trong ddu thau quéc té thi
can yéu cau nha thau tach ré thué nhdp khau, 1é phi hdi quan va thué gia tri gia tang
(VAT) phdi tra cho cdc bé phdn, linh kién, nguyén liéu... dé san xudt hodc ldp rdp
hang hoa.
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MAau sb 5

BIEU GIA CHAO CHO HANG HOA
SAN XUAT, GIA CONG NGOAINUGC

Ky ma , Xl}ét XU tur:

TT | Tén hang hoa | hi€u, nhan | SO (quoc gia hodac | Pon gia Thanh

mac, luong | vung lanh tho...) (CIF, tién
san pham CIP...) (4%6)

1) 2) 3) (4) () (6) ()
1 |HangmuycA | | | |
2 |HangmuecB | | | | |
3 |HangmycC | | |
Cong |
Thué vaphicacloai | ..

, Chi phi van chuyép, bao hiém va chi phi khac

lién quan dén van chuyén to1 dia di€m theo yéu cau cuia HSMT | .............
Téngcong |

Pai dién hop phap ciia nha thau ,
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]
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Mau so 6

BIEU GIA CHAO CHO HANG HOA
SAN XUAT, GIA CONG NGOAINUOC
DA NHAP KHAU VA PANG PUQC CHAO BAN TAI VIET NAM

Ky ma ) ) Don Don gia
TT | Tén hang héa | hi¢u, nhan So Xuat xur tu: gia EXW da Thanh
mac lugng (quoc gia hoac EXW | trur thué tién
san pham vung lanh tho...) va phi (4%6)
cac loai
1) 2) 3) (4) () (6) () (8)
1 |HangmuycA | | | e
2 |HangmucB | | | e
3 |HangmucC | | | | e
Cong
Thué va phi cac loai N
, Chi phi van chuyér}, bao hiém va chi phi khac
lién quan dén van chuyén téi dia di€m theo yéu cau cna HSMT | ..............
Téngcong |,

Pai dién hep phap ciia nha thau ,
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

Ghi chu:

W rieong hop can thiét, chang han thywc hién wu dai trong ddu thau quéc té thi
can yéu cau nha thau tach ro thué nhap khau, 1é phi hai quan va thué gia tri gia tang
(VAT) phdi tra doi voi hang hoa da nhap khau.
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Mau so 7

KE KHAI CAC HOP PONG PANG THUC HIEN CUA NHA THAU

, ngay thang nam
Tén nha thau: (ghi tén ddy di ciia nha thau)
TT | Tén | Tén | Tén Gia Gia tri Ngay hop Ngay
hop du chu hop dong | phancong | dong c6 | két thic hop
dong | 4n | dautu | (hodc gid | viécchua | hiéu luc dong
tri dugc | hoan thanh
giao thuc
hién)
1
2
3

Nha thau phai giri kém theo ban chup cac vin ban, tai liéu ¢ lién quan dén cac
hop dong doé (xac nhan cua chu dau tu vé hop dong dang thuc hién theo cac ndi dung
lién quan trong bang trén...).

Dai dién hop phap cua nha thau
(Ghi tén, chic danh, ky tén va déng dau)

Ghi chu:
Trong truong hop lién danh, yéu cau tirng thanh vién trong lién danh ké khai
theo mau nay.
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HQP PONG TUONG TU DO NHA THAU THUC HIEN @

Tén nha thau:

, ngay thang nam

[ghi tén ddy di ciia nha thau]

Thong tin vé ting hop déng, mdi hop ddng can dam bao cac thong tin sau day:

Tén va sb hop dong [dién tén day du ciia hop dong, sé ky hiéu]
Ngay ky hop dong [dién ngay, thang, nam]
Ngay hoan thanh [dién ngay, thang, nam]

o . ‘ Tuong duong
Gié hop dbng [dién tong gid hop dong bang | VND hoac USD

[dién s6 tién quy doi
ra VND hodc USD]

SO tién va dong tien da ky]

Trong truong hop 1a thanh vién
trong lién danh hodc nha thau
phu, ghi gia tri phan hop dong ma
nha thau dam nhiém

Tuong duong
. A .» | VND hoac USD
va dong tién| ...z .x 2.
da Iy] [dién so tién quy doi
ra VND hogc USD]

[dién phan tram  [dién sé tién
gia hop dong trong

tong gia hop dong]

Tén du an:

[dién tén day di ciia dw dn cé hop dong dang ké khai]

Tén chu dau tu:

[dién tén day dii ciia chii dau tw trong hop dong dang
ké khai]

bia chi:
bién thoai/fax:
E-mail:

[dién day du dia chi hién tai cua chu dau tu]
[dién so dién thoai, so fax ké ca ma quoc gia, ma
vung, dia chi e-mail]

M@ ta tinh chét twong

tu theo quy dinh tai Muc 1 Chuwong II1 @)

1. Loai hang hoa

[dién théng tin phi hop]

2. Vé gia tri

[dién sé tién quy doi ra VND hodc USD]

3. V& quy md thuc hién

[dién quy mé theo hop dong]

Nha thau phai giri kém theo ban chup cac vin ban, tai liéu c6 lién quan.

Ghi chu: ‘
D Nha thau ké khai theo
hién.

mau ndy cho timg hop dong twong tw di va dang thuc

Trong truong hop lién danh, yéu cau timg thanh vién trong lién danh ké khai

theo mdu nay.

@ Nha thau chi ké khai néi dung twong tw Vi yéu cau Ciia goi thau.

QT09-KD
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Mauso 9

KE KHAI NANG LU'C VA KINH NGHIEM CUA NHA THAU TRONG LINH
VUC SAN XUAT, KINH DOANH CHINHY

1. Tén nha thau:
bia chi:
2. Kinh nghiém hoat dgng trong linh vuc san xuat, kinh doanh chinh

a) San xuat:

- @ {r nim: dén nam:

- to nam: dén nam:
b) Kinh doanh:

- ® i nam: dén nam:

- to nam: dén nam:

3. S6 lweng, chiing loai, doanh thu dbi véi cac san pham san xuat, kinh
doanh chinh trong ___ “ niam gin day:
a) San xuat:
b) Kinh doanh:
4. Tong sbé lao ddng hién co:
a) Trong linh vuc san xuat:
Trong d6, can bo chuyén mon:
b) Trong linh vyc kinh doanh:
Trong d6, can bo chuyén mon:

®)

®)

, hgay thang nam
Pai dién nha thiu

[Ghi tén, chirc danh, ky tén va déng dau]

Ghi chu:

W T riong hop goi thau cé tién hanh so tuyén, thi can yéu cau nha thau cdp
nhdt cdc théng tin vao biéu nay.

@ Ghi linh viee san xudt chinh

® Ghi linh vue kinh doanh chinh

@ Ghi s6 nam cu thé tiy theo tinh chdt va yéu cau cia goi thau (théng thuong
tir 3 dén 5 nam; doi véi goi thau quy mé nhé thi ¢é thé quy dinh it hon 3 ndm trén co
S phut hop V&i tinh hinh thuc té cua duw dn).

®) 7 wy theo tinh chdt va yéu cdu ciia goi thau ma néu yéu cau cu thé vé can bg
chuyén mén nhue: s6 lwong can bé quan 1y, can b ky thudt, trinh dé chuyén mén...
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Miu s6 10
KE KHAI NANG LUC TAI CHiNH CUA NHA THAUY

Tén nha thiu:
bia chi:

A. Tém tit cac s6 liéu vé tai chinh trong nam tai chinh gan day [ghi sé nam
theo quy dinh tai khoan 3 Muc 1 Chuong I11].

Don vi tinh: (VND, USD...)

—
—
Z
&
=

Nam Nam

Tong tai san

Tong no phdi tra

Tai san ngan han

No ngd'n han

Doanh thu

Loi nhuan truoc thue

Loi nhuan sau thue

oI N|O OB~ W|IDN|PF

Cdc ngi dung khac (néu
co yéu cau)

B. Cam két vé lwu lwgng tién mit sir dung cho géi thau:
1. Tai san c6 thé chuyén thanh tién mit;
(kém theo tai liéu chirng minh)

2. Ngudn vén tin dung: q ,
(kém theo van ban xac nhan cuia to chirc cung cap tin dung)
3. Nhitng phuong tién tai chinh khac:
(kém theo tai liéu chirng minh)

C. Tai liéu giri dinh kém nham doi chung véi cac so liéu ma nha thau ké khai gom
(nha thau chi can nop ban chup dwoc cong chung, ching thuc cua mot trong cac tai
licu nay):

1. B4o céo tai chinh dd duoc kiém toan hodc dugc co quan co tham qyyén xac nhan
theo quy dinh cua phap luat trong nam tai chinh gan day [ghi so nam theo quy
dinh tai khoan 3 Muc I Chuong I11],

2. To khai tu quyét toan thué hang nim theo quy dinh ciia phap luat vé thué (c6 xéc

nhan cla co quan thué 13 nha thau da nop T khai) trong nam tai chinh gan day
[ghi so nam theo quy dinh tai khoan 3 Muc I Chuong I11],
3. Bién ban kiém tra quyét toan thué caa nha thau (néu co) trong nam tai chinh

gan day [ghi s6 nam theo quy dinh tgi khoan 3 Muc I Chuong I11].
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Pai dién hop phap cia nha thau
(Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng dau)

Ghi chu:
Trong truong hop lién danh, yéu cau timg thanh vién trong lién danh ké khai
theo mau nay.
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Miu sb 11
BAO LANH DU THAU ®
, ngay thang nam

Kinh gui: [ghi tén bén moi thau]
(sau day goi 1a bén moi thau)

Cén ¢t vao viéc [ghi tén nha thau tham dy thau], sau day goi 1a “nha thau”, s&
tham du dau thau goi thau [ghi tén goi thau] thudc du an [ghi tén du danj,

Chung t6i /ghi tén ngan hang, 16 chirc tai chinh] ¢6 tru s¢ dang ky tai /ghi dia
chi ciua ngan hang, to chirc tai chinh] xin cam Kkét véi bén moi thau bao 1anh cho nha
thau tham du dau thau géi thau nay bang mét khoan tien 1a /ghi r6 gia tri bang so,
bang chiz va dong tien su dung].

Chung t6i cam két s& chuyén ngay cho bén moi thau khoan tién néu trén khi
bén moi thau c6 van ban thong bao nha thau vi pham cac quy dinh vé dau thau néu
trong HSMT.®

_Bao lanh nay 6 hiéu luc trong _ ©® ngay ké tir ngay ®. Bat cu
y€u cau nao cua bén moi thau lién quan den bao lanh nay thi [ghi tén ngan hang, to
chike tai chinh] phai nhan duoc trudc khi két thuc thoi han noi trén.

Pai dién hop phap ctia ngin hang
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

Ghi chu:
W Chi ap dung trong truong hop bién phap bao dam dy thau la thuw
bao lanh cua ngdn hang hodc t6 chuec tai chinh
@) Truong hop nha thau lién danh dw thau va cdc thanh vién trong
lien danh thuc hién riéng ré Z?do dam duw thau hoac mot thg‘mh vién thuc
hi¢n bi¢n phap bao dam dy thau cho ca lién danh thi thay thé quy dinh nay
nhu sau: “Ching toi cam ket sé chuyén ngay cho bén moi thau khoan tién
néu trén khi bén moi thau co van ban thong bdo nha thau hoac bat ky thanh
vién nao trong lién danh dw thau vi pham cac quy dinh vé dau thau néu
trong HSMT.”
@ Ghi theo quy dinh tai khoan 1 Muc 16 cua BDL.
@ Ghi theo quy dinh tai khoan 1 Muc 20 cua BD.
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Mau s6 13

HQP PONG ¥
(Vén ban hop dong cung cdp hang héa)

__,ngay  thang = ndm

Hop dong sé:

Goi thau: [ghi tén gbi thau]

Thuodc du an: [ghi tén du an]

- Can ct @ (B ludt Dén su sé 33/2005/0H11 ngdy 14/6/2005 ciia Quéc
hoi),;

- Can ¢t @ (Ludt Pdu thau sé 61/2005/0QH11 ngay 29/11/2005 ciia Qudc
hoi),;

-Can cu®__ (Nghi dinh s6 58/2008/ND-CP ngay 05/5/2008 ciia Chinh phi
vé hudng dan thi hanh Ludt Ddu thau va lwa chon nha thau xdy dung theo Ludt Xay
dung);

- Cin c Quyét dinh s6  ngdy  thang  nim cua vé
viéc phé duyét két qua diu thau goi thau va thong bao trang thau s6  ngay
_ _thang  nam ___ cua bén moi thau;

- Can ct bién ban thuong thao, hoan thién hop dong di dugc bén moi thau va
nha thau tring thau ky ngay thang nam ;

Chung t6i, dai dién cho cac bén ky hop ddng, gdm co:
Chi diu tw (sau diy goi 1a Bén A)
Tén chu dau tu [ghi tén chii dau tu]:
bia chi:
bién thoai:
Fax:
E-mail:
Tai khoan:
Ma sb thué:
DPai di¢n 1a ong/ba:
Chuc vu:
Gidy uy quyén ky hop dong s6  ngdy  thang nam (truong
hop dwoc ity quyén).

Nha thau (sau diy goi 1a Bén B)

Tén nha thau /[ghi tén nha thau tring thau]:
bia chi:
bién thoai:
Fax:
E-mail:
Tai khoan:
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Ma sb thué:

Dai di¢n 1a 6ng/ba:

Chure vu:

Gidy uy quyén ky hop dongsé  ngdy  thang  nim __ (truong
hop dwoc 1y quyén).

Hai bén thoa thuan ky két hop ddng cung cip hang héa véi cac ndi dung sau:

Piéu 1. P6i twong hop dong

Poi tuong cua hop déng la cac hang hoéa dugc néu chi tiét tai Phu luc kém theo.

Piéu 2. Thanh phin hop dong

Thanh phan hop dong va thir tu vu tién phép 1y nhu sau:

1. Van ban hop déng (kém theo Danh muc hang hoa va cac Phy luc khac);

2. Bién ban thuong thao, hoan thién hop dong;

3. Quyét dinh phé duyét két qua dau thau;

4. Diéu kién cu thé cia hop dong;

5. Piéu kién chung cta hop dong;

6. HSDT va cac van ban lam r6 HSDT ctia nha thau tring thau (néu co);

7. HSMT va céc tai liéu bd sung HSMT (néu co);

8. Cac tai li¢u kem theo khac (néu co).

Piéu 3. Trach nhiém ciia Bén A

Bén A cam két thanh toan cho Bén B theo gid hop dong néu tai Piéu 5 cua hop
dong nay theo phuong thirc dugc quy dinh trong diéu kién cu thé cua hop dong cing
nhu thuc hi@n day du nghia vu va j:réch nhiém khéac dugc quy dinh trong di€u kién
chung va diéu kién cu thé ctia hgp dong.

Piéu 4. Trach nhiém cia Bén B

Bén B cam két cung cip cho Bén A diy du cac loai hang hoa nhu néu tai Diéu 1

ctia hop dong nay, ddng thoi cam két thyc hién day du cac nghia vy va trach nhiém
dugc néu trong diéu kién chung va diéu kién cu thé cua hop dong.

Piéu 5. Gia hop dong va phuong thirc thanh toan

1. Gia hop ddng: [ghi vo gia tri bdng s0, bdng chit va dong
tién ky hop dong. Truong hop gia hop dong dwoc ky bang nhiéu dong tién khdc nhau
thi ghi ré gid tri bang s6 va bang chir cia timg a"ong tién do, vi du: 100 triéu USD +
30 ty VND (mét tram triéu déla My va ba muoi ty dong Viét Nam)].

2. Phuong thirc thanh todn: Thanh toan theo phuong thiic néu trong Piéu 13
DKCT.

Pi¢u 6. Hinh thirc hop dong:
[Néu cdc hinh thirc hop dong phit hop véi Piéu 6 PKCT].

Piéu 7. Thoi gian thue hién hop dong:
[Ghi thoi gian thuc hi¢n hop dong phit hop véi khodn 2 Muc 1 BDL, HSDT va két
qua thuong thao, hoan thién hop dong giita hai bén].

Piéu 8. Hiéu lue hop dong
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1. Hop dong c6 higu luc ké tir [ghi cu thé ngay cé hiéu lyc cia hop dong
phu hop voi quy dinh tai khoan 8 Diéu 1 DKCT].

2. Hop dong hét hiéu Iyc sau khi hai bén tién hanh thanh 1y hop dong theo luat
dinh.

Hop dong dugc 14p thanh bd, chu dau tu giir bo, nha thiu giir
bo, cac by hgp dong cé gia tri phap ly nhu nhau.

DAI DIEN HOP PHAP CUANHA  PAI DIEN HOP PHAP CUA CHU PAU

THAU TU  [Ghi tén, chirc danh, ky tén va
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]
dong dau]

Ghi chu:

7 W 7oy theo tinh 9chdrt va yéu cdu Cia goéi thau, noi dung hop dong theo mdu nay
c6 the duwot sia doi, bo sung cho phit hop, dac biét la doi voi cac ngi dung khi thuong
thao, hoan thién hop dong co su khac biét so voi DKCT.

‘(2) Cdp nhdt cdc van ban quy pham phdp ludt theo quy dinh hién hanh. Poi Vo
g0i thau ODA ghi theo quy dinh Cua nha tai tro

PHU LUC
DANH MUC HANG HOA THEO HQP PONG
(Kém theo hop dong s6 , ngay thang nam )

(Phu luc nay dwoc ldp trén co sé yéu cau cia HSMT, HSDT va nhitng théa
thudn da dat dwoc trong qud trinh thwong thdo, hodn thién hop dong, bao gom danh
muc hang héa dirge cung cap).

Danh muc hang hoa:
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Miu sb 14
BAO LANH THUC HIEN HQP PONG ¥
, ngay thang nam

Kinh gui: [ghi tén chu dau tue]
(sau day goi 1a chu dau tu)

Theo dé nghi cua /ghi tén nha thau] (sau day goi 1a nha thau) 1a nha thau da
trang thau goi thau [ghi tén g6i thau] va da ky hodc cam két s& ky két ho')p déng cung
cap hang hoa /mé ta hang héa] cho gbi thau trén (sau day goi 12 hop dong)

Theo quy dinh trong HSMT (hodc hop d‘ong) nha thau phai ngp cho chu dau
tu bao 1anh cia mot ngén hang v6i mot khoan tién xac dinh dé bao dam nghia vu va
trach nhi¢m cuia minh trong viéc thuc hi¢n hop dong,

Chung t61, /ghi tén cua ngdan hang] & [%hz tén quoc gia hodc viing lanh tho] co
tru so dang ky tai [ghi dia chi cua ngin hang 1 (sau day goi la “ngan hang”), xin cam
két bao lanh cho viéc thuc hién hop ddng cua nha thau voi sb tién 1a [ghi 16 sé tién
bang s6, bang chir va dong tién sir dung/. Chung t61 cam két thanh toan vo dleu kién,
khong hay ngang cho chil dau tu bat cir khoan tién nao trong gidi han [ghi s6 tién bado
lanh] nhu da néu trén, khi c6 van ban cua chu dau tu thong bao nha thau vi pham hop
dong trong thoi han hiéu luc ctia bao 1anh thyc hién hgp dong.

Bao 1anh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy phat hanh cho dén hét ngay thang
nam @

Pai dién hop phap ctia ngin hang
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va déng dau]
Ghi chu:

(1) Chi dp dung trong truong hop bién phap bao dam thuc hi¢n hop dong la thu
bao lanh cua ngdn hang hodc t6 chuec tai chinh

(2) Néu ngdn hang bao lanh yéu cau phdi co hop déng da ky méi cdp gidy bdo
lanh, thi bén moi thau phdi bdo cdo ngwoi quyét dinh dau tw hodc nguoi dwoc 1y
quyén xem xét, quyét dinh. Trong truong hop nay, doan trén cé thé sira lai nhw sau:

“Theo dé nghi cua [ghi tén nha thau] (sau ddy goi la nha thau) la nha thau

triing thau géi thau [ghi tén goi thau] da ky hop dong sé [ghi s6 hop dong] ngay
thang  nmam ___ véviéc cung cap [mo ta hang héa] (sau ddy goi la hop dong).”

(3) Pia chi ngdn hang: Ghi ré dia chi, sé dién thoqi, sé fax, e-mail.
(4) Ghi thoi han phii hop véi yéu cau néu tai khoan 1 Piéu 7 DPKCT.
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MaAu s6 15

BAO LANH TIEN TAM UNG ®
, ngay thang nam

Kinh gui: [ghi tén chu dau twe]
(sau day goi 1a chu dau tu)

[ghi tén hop dong, s6 hop dong]

Theo diéu khoan vé tam Urng néu trong diéu kién cu thé caa hop {Iéng, [ghi tén
va dia chi cua nha thau] (sau day goi la nha thau) phai np cho chu dau tu mot bao
lanh ngan hang de bao dam nha thau su dung dung muc dich khoan tién tam tng [ghi
ré gid tri bang so, bang chit va dong tién sir dung] cho viéc thuc hién hop dong;

Chung t61, /ghi tén cua ngdn hang] & [ ghz tén quoc gia hodc viing lanh tho] co
tru so dang ky tai [ghi dia chi cua ngan hang ] (sau day goi la “ngan hang”), theo yéu
cau cua nha thau, dong y vo diéu kién, khong huy ngang va khong yéu cau nha thau
phai xem xet trudc, thanh toan cho chu dau tu khi chu dau tu co yéu cu voi mot
khoan tién khoéng vuot qua /ghi ré gid tri bang so, bang chit va dong tién sir dung].

Ngoai ra, chung t6i dong ¥ rang cac thay d6i, bd sung hodc diéu chinh cac diéu
kién cua hop ddng hodc cua bit ky tai liéu nao lién quan toi hop ddng duoc ky gitta
chu dau tu va nha thau s& khong lam thay d6i bat ky nghia vu nao cua chung t6i theo
bao lanh nay.

Bao lanh nay c6 gia tri ké tir ngdy nha thau nhan duoc khoan tam tng theo hop
ddng cho toi hét ngay thang nam ®) hodc khi chu dau tu thu hdi hét sb
tién tam Gmg, tiy theo ngay nao dén sém hon.

Pai dién hop phap ctia ngian hang
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va déng dau]

Ghi chu:

(1) Tuy theo diéu kién cu thé ciia g6i thau ma quy dinh phu hop voi yéu cau
néu tai Piéu 12 PKCT (théng thuong dp dung doi véi géi thau dau thau quoc té),

(2) Pia chi ngdn hang: Ghi ré dia chi, sé dién thoai, s6 fax, e-mail dé lién hé.

(3) Ngay giao hang quy dinh trong hop dong. Néu giao hang theo timg phan
thi ¢6 thé quy dinh bdo lanh tién tam ing hét hiéu luc khi gid tri hang héa dwoc giao
va nghiém thu lén hon hodc bang sé tién duwoc tam ing. Trong truong hop can gia han
thoi gian thyc hién hop dong thi yéu cau gia han thoi gian cé hiéu luc cua bdo lanh
tien tam #ng.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG

Ky hi¢u : MTCL-KD Long Xuyén, ngay 25 thang 03 nam 2009

MUC TIEU CHAT LUGNG

Bién Soan Phu Trach Bon Vi Phé Duy¢ét

DS LE THIEN TRI TS BS NGUYEN VAN SACH
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BVPKTT AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA DUQC DPoc Lap — Tw Do — Hanh Phic

An Giang, ngay 25 thang 03 nam 2009

MUC TIEU CHAT LUQNG
KHOA DUQC NAM 2009

|. PANH GIA TINH HINH:
1) KET QUA PAT PUQC:
- C6 ké hoach dat hang cu thé hon.

- Rang budc viéc thyc hién ky két hop dong.
- Theo dbi ton kho sat hon qua mang vi tinh
2) PHAN TiCH PANH GIA:
* Piém Manh:
- Tinh than doan két ndi bo quyét tam thuc hién muc tiéu d3 dé ra.
- Téat ca nhan vién déu nghiém chinh chp hanh néi qui cua khoa.
* Piém Yéu:
- Chua tuan thi nghiém ngit cic qui dinh trong cap phat.
* Kho Khén:
- Viéc tuan tha cac qui dinh, qui ché vé& lanh tra phiéu, muon thube ... ¢
cac khoa chua chat ché.
* Thuan Loi:
- Nho sy quan tim tng ho cua Ban Giam Déc, cung tat ca cac khoa phong
trong Bénh vién.

II. MUC TIRU CHAT LUONG CUA KHOA/ PHONG:

- Giam t4i thiéu ti 1¢ thira thiéu trong cap phat 1 <0.1%.
* Cong thuce tinh:
= [(Tong sd tién thira + Tong s6 tién thiéu)/Tong sb tién cap 1é] x 100% < 0.1%
* Cong thue do: Ké toan, Hoi dong kiém ké
* Tan suat: Mdi thang.

* Cong tac do: Ké toan, Hoi dong kiém nhap, kiém ké.
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KE HOACH HANH DONG:

Lap danh myc thudc dua vao yéu cau cua cac khoa.

Nguoi thue | Nguoi giam
STT Budce Cong Viéce Thoi gian thyc hién
hién sat
Qui dinh va theo ddi murc ton kho tdi | Nam 2009 Trudéng khoa | Trudng
1 | thiéu tai kho cho timg ching loai thudc duoc, ké toan | khoa dugc
thiét yéu. duoc
Phdi hop voi cac khoa dé cai tién cong | Nam 2009 Ké toan duoc | Truong
2 | tac du tru thuéc hang thang chinh xac khoa dugc
hon.
Theo ddi, nam thong tin sat sao vé tinh | Nam 2009 Truong khoa
3 | hinh cung Gng thudc thiét yéu cua céc duogc
cty duoc.
- Kiém tra triét dé trong cap phat. Nam 2009 Truong khoa
- Xem lai co sd ta truc cac khoa. duoc
- Kiém tra triét dé viéc tra phiéu Xuét,
4 bu co sd, tra thude & cac khoa.
- Giam sat chat ché viéc cho muon
thube & khoa Duoc va cac khoa.
- Thong ké bao cdo hang thang. Truong khoa
> - Thong ké bao cao quy/ nam. duoc

QT09-KD

Lan ban hanh: 01

Trang:83/99




BANG THEO DOI THU'C HIEN MUC TIEU GIAM Ti LE THUA THIEU
TRONG CAP PHAT LE NAM 2009

Thang Téng sO tién Téng tién Tile % Dat/khong Ti 1€ dat
cap 1é thira thiéu <0.1%
01 7.174.457.520 | 6.734.442 0,093% Dat <0.1%
02 8.375.069.538 | 6.169.511 0,073% Dat <0.1%
03 7.962.722.857 | 6.447.544 0,08% Dat <0.1%
04 0.529.668.474 | 6.474.315 0,067% Dat <0.1%
05 8.743.934.178 | 6.865.928 0,078% Dat <0.1%
06 9.852.706.614 | 6.332.678 0,064% Dat <0.1%
07 10.110.798.917 | 5.048.592 0,0499% Dat <0.1%
08 9.373.223.083 | 8.050.823 0,0858% Dat <0.1%
09 11.577.412.177 | 6.684.940 0,0577% Dat <0.1%
10 11.530.415.675 | 6.260.647 0,0542% Dat <0.1%
11 11.544.099.755 | 5.489.405 0,0475% Dat <0.1%
12
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SO Y TE AN GIANG
BENH VIEN PA KHOA
TRUNG TAM AN GIANG

DANH MUC TAI LIEU BEN NGOAI HIEN HANH

B0 phan: KHOA DUQC
Ngay cap nhat: 21/ 08 / nam 2009

TT Tén tai liéu Ma s6 Tac gida/ Noi | Ngay ban Noi luu trit Ghi cha
ban hanh hanh May tinh | Tu tai li¢u
01 | TCVN 1SO 9001:2000 Ha Noi - Ta HS
Hé thong quan 1y chat lugng — Cac yéu cau 2000
02 | Bao cao cong tac dugc nam 2008 va phuong S S6Y Té 12/01/200 Tu HS
hudng cong tac nam 2009 74/SYT- 9
NVYD
03 | V/v dang ky chit ky ctia ngudi ké don thude S SG Y té 19/01/200 Tu HS
103/SYT- 9
NVYD
04 | V/v thanh toan chi phi VIYTTH, VTYTTT S6 Bao Hiém X3 | 19/01/200 Tu HS
theo ché @6 KCB BHYT 36/BHXH Hoi An |9
- Giang
GDBHYT
05 | V/v hudng mot s6 ndi dung vé thué TNCN | SO Bo Tai Chinh | 16/01/200 Tu HS
762/BTC- 9
TCT
06 | V/v chuan bi nguén thudc Tamiflu 75mg cho S6 S¢ Y Té 30/01/200 Ta HS
phong chéng dich cam A(H5N1) A7/SYT- 9
NVTH
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07 | V/v ting cudng cong tac phong chong dich S6 SGY Té 16/02/200 Ta HS
cim A(H5N1) 259/SYT- 9
NVYD
08 | TB T6 chirc cudc thi”tim hiéu Coéng doan S6 LPLD tinh | 13/03/200 Ta HS
Vi¢t Nam, 80 nam-moét chang duong lich st | 53/TB.LD An Giang 9
va Cong doan tinh An Giang LD
09 | Thong bao(V/v bao cdo két qua xét nghiém Sb Trung tdm 24/03/09 Tu HS
HIV theo biéu mau sd 1 cua cuc phong, | 115/AIDS PC
chéng HIV/AIDS, Bo Y Té) -Lao | HIV/AIDS va
Lao
10 | Chi thi vé viéc quan 1y hanh nghé y, duogc tu S UBND tinh | 17/04/200 Tu HS
nhan 04/2009/C An giang 9
T-UBND
11 | V/v chi dong phong chéng dich cim lon S S¢YTé | 29/04/200 Tu HS
A(HIN1) 712/SYT- 9
YTDP
12 | V/v chu dong phong chong dich tiéu chay S6 SGY Té | 28/04/200 Tu HS
cap nguy hiém 708/SYT- 9
YTDP
13 | V/v trién khai cong tic phong chong dich S6 BoY Té | 29/04/200 Tu HS
cum lon A(HIN1) 180/TN& Vién cac 9
NDQG bénh truyén
nhiém &
Nhiét d6i QG
14 | Thu moi S6 S6Y Té | 14/03/200 Tu HS
814/TM- 9
SYT
QT09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:86/99




15 | Thong tu ( Hudéng dan sia doi, bo sung S6 Bo Tai Chinh | 27/03/200 Ta HS
Thong tu s6 84/2008/TT-BTC  ngay | 62/2009/T 9
30/09/2008 ctia Bo Tai Chinh huéng dan thi| T-BTC
hanh mot sb diéu cta Luat Thué thu nhép ca
nhan va hudng dan thi hanh Nghi dinh s6
100/2008/ND _CP ngiay 08/09/2008 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua
Luat Thué thu nhap c4 nhan
16 | V/v Chinh sach Thué S6 C uc Thué An | 24/04/200 Ta HS
911/CT- Giang 9
TTHT
17 | Thong bao (V/v khai giang 16p Trung cap 1y | S6 19/TB- | UBND tinh | 18/05/200 Ta HS
ludn chinh tri B 31(2009-2010) TCT An Giang 9
Truong chinh
tr1 Ton Buc
Thing
18 | V/v dinh chi luu hanh thudc khong dat tiéu S6 S6Y Té | 05/01/200 Tu HS
chuan chit lugng 06/SYT- 9
NVYD
19 | V/v rit s6 dang ky ciia thude S6 S6YTé | 05/02/200 Tu HS
156/SYT- 9
NVYD
20 | V/v dinh chi luu hanh thubc, dau goi khong S6 SoY Té | 19/02/200 Tu HS
dat tiéu chuan chat luong, thu hoi thube vi | 281/SYT- 9
pham quy ché duoc, thong béo thude gia NVYD
21 | V/v khong st dung thudc giam dau My S6 S¢YTé | 19/02/200 Tu HS
Pikin, dinh chi lvu hanh thudc khong dat tiéu | 284/SYT- 9
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chuan chat luong NVYD
22 | V/v thu hoi thude vi pham quy ché duoc S6 S§Y Té | 04/03/200 Ta HS
350/SYT- 9
NVYD
23 | V/v dinh chi lwu hanh thudc khong dat tiéu S6 S6YTé | 01/03/200 Ta HS
chuan chat lugng 446/SYT- 9
NVYD
24 | V/v khong sir dung thudc Raptiva, dinh chi Sb S§YTé | 01/04/200 Tu HS
Iru hanh thube khong dat chat lugng 537/SYT- 9
NVYD
25 | Quyét dinh vé viéc thanh 1dp Trung tdm S BoY Té | 24/03/200 Tu HS
Quodc gia vé thong tin thude va theo ddi phan | 991/QP- 9
g c6 hai cta thudc BYT
26 | V/v diéu chinh gia Vaccin S Bo Y té 27/03/200 Tu HS
2981/QLD | Cuc Quan Ly 9
-GT Duoc
27 | V/v dinh chi luu hanh thudc khong dat tiéu S6 SoY Té | 08/04/200 Tu HS
chuan chat lugng, dinh chinh QD cép SPK | 577/SYT- 9
thudc NVYD
28 | V/v dinh chi luu hanh thudc khong dat tiéu S6 S6YTé | 07/05/200 Tu HS
chuan chét lugng, rut sd dang ky cua thude 758/SYT- 9
NVYD
29 | VIV thong bao phan Uung c6 hai cua S6 SGY Té 07/05/200 Ta HS
Toremifene(Fareston) 755/SYT- 9
NVYD
30 | V/v thong bao thude gia S6 S¢YTé | 19/05/200 Tu HS
840/SYT- 9
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NVYD
31 | VIV phé duyét Bé an thanh 1ap khoa Noi S6 S¢YTé | 27/05/200 Ta HS
Than-Tiét niéu va khoa Noi Than kinh ctia | 948/QPb- 9
BVDKTTAG SYT
32 | Ké hoach trién khai phong trao thi dua lam S6 BoY Té | 07/04/200 Tu HS
theo 10i day cua Bac thuc hién tot Dé an| 254/KH- 9
1816 va Quy tac tng xir cua can b y té BYT
33 | VIV san sang tiép nhan, thu dung diéu tri S6 Cuc quan ly | 01/06/200 Tu HS
phong chéng dich cam A(H1N1) 411/KCB- | kham, chira 9
NV bénh
34 | VIV rat s6 dang ky caa thudc S6 SoYTé | 05/06/200 Tu HS
995/SYT- 9
NVYD
35 | VIV Kiém tra-Luong gia dinh ky Chuong S6 Trung Tam | 08/06/200 Tu HS
trinh chéng Lao 270/AIDS PC 9
-Lao HIV/AIDS&
Lao
36 | VIV dinh chi luu hanh thuéc khong dat tiéu S6 SoYTé | 11/06/200 Tu HS
chuan chat lugng 1025/SYT 9
-NVYD
37 | VIV bao cao danh gia va dé xuat stra doi ché S6 So Y Té 11/06/200 Tu HS
d6 phu cap dic thu 1039/TCK 9
T.SYT
38 | VIV t6 chic hoat dong nhan ngay Luit S6 BoY Té 12/06/200 Tu HS
BHYT c6 hiéu luc 3683/BYT 9
-BH
39 | Quy dinh vé muc thudc thiét yéu va cac vat S6 Bo Y té 26/06/200 Tu HS
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tu tiéu hao trong cac dich vy, thu thuat cham | 06/2009/T 9
soc suc khoé sinh san T-BYT
40 | VIV thuc hién bao cao quy hoach dao tao can S6 S¢YTE | 30/06/200 Tu HS
bo y té sau Pai Hoc cua don vi, giao doan | 1201/TB- 9
2010-2015 SYT
41 | VIV nang cao chat luong KCB S6 SoYTé | 30/06/200 Tu HS
1168/SYT 9
-NVYD
42 | VIV dinh chi luu hanh thudc khéng dat tiéu S6 So Y Té 10/07/200 Tu HS
chuan chat lugng 1241/SYT 9
-NVYD
43 | Ké hoach hoat dong thang an toan giao thong S Uy Ban An | 15/07/200 Tu HS
238/UBA | Toan Giao 9
TGTQG | Thong Québc
Gia
44 | Bang phan phdi trang phuc bao ho chéng S6 Trung tamy | 22/07/200 Tu HS
dich cam A(H1N1) 666/YTD | té dy phong 9
P
45 | Tho moi (VIV. moi bao cao noi chuyén Trungtam | 28/07/200 Ta HS
chuyén dé suc khog) truyén thong 9
giao duc suc
khoe
46 | VIV dinh chi luu hanh thudc khéng dat tiéu S6 SoY Té 28/07/200 Tu HS
chuan chét luong 1375/SYT 9
-NVYD
47 | Tho moi S6 Cuc quan ly | 03/08/200 Tu HS
165/GM- | kham, chira 9
QT09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:90/99




KCB bénh

Long Xuyén, ngay 21 thang 08 nam 2009
Nguoi lap
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SO Y TE TINH AN GIANG

BENH VIEN PA KHOA S
TRUNG TAM AN GIANG DANH MUC TAI LIEU NOQI BQO HIEN HANH
B9 phan: KHOA DUQC
Ngay cap nhat: 21/08/2009
TT Tai liéu Mai sb Lan ban | Ngay ban Noi luu trix Lan stra doi
hanh hanh
May tinh | Tu lai liéu 01 02 03 04 05
01 | S6 tay chat luong X
02 | Chinh sach chat luong Bénh X
Vién
03 | Muc tiéu chat luong MTCL-KD 01 2009 X X
04 | Quy ché hoat dong MTCV-KD 01 2009 X X
05 | Quy trinh cung tng thudc QT-KD 01 2009 X X
06 | Quy trinh dau thau QTPT-KD | 01 2009 X X
07 | Danh sach bac sy dang ky ké | Nam 2009 01 2009 X X
don
08 | Noi dung ky két phdi hop | 28/05/2009 | 01 2009 X X
hoat dong thu:c thi chinh sach,
phap luat ve BHYT
09 | Danh muc thuéc Bénh vién | 10/2009 2009 X X
DKTT AG 2008-2009
10 | Binh muc tén kho thudc 01 2008 X X
(28/05/2008-25/12/2008)
11 | Pinh muc tén kho: Hoa chat, 01 2008 X X
Bong bang, Y cu
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(28/05/2008-25/12/2008)

12 | Bao cao dinh muc ton kho 2009
thuéc nam 2009 cua bénh
vien DPKTTAG

13 | Thong bao cong khai mua 2008
sam tai san nam 2008

14 | Bang tong hop chi tra thu 2008
nhap tang thém (Kém thong
bao cong khai thu chi tai
chinh) Qui IV nam 2008

15 | Thong bao (V/v lam rd cac | S6 13/TB- 05/01/20
noi dung lién quan dén viéc| BVAG 09
thuc hién chi tra tién leong
tang thém va cac khoan phu
cap caa Phong TCKT)

16 | Thong bao bd sung (V/Iv T S6 06/01/09
chuc Hoi thi Karaoke Cong | 02/TBCb
doan BVDKTTAG nam 2009

17 | Quyét dinh (V/v thanh lap | S6 02/Qb- 08/01/09
Ban quan ly dich vu bénh | BVAG-TC
vién)

18 | Thong bao (V/v bao cao tuan) S6 19/01/09

37/KHTH-
BVAG

19 | V/v trién khai ké hoach hanh S6 21/01/09
dong sau kiém tra BV 2007 39/KHTH

20 | To trinh (V/v giai trinh bién | S6 57/TT- 02/02/09
ban thanh tra bénh vién BVDK
DKTTAG)
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21 | Thong bao (V/v diéu chuyén | So 66/TB- 03/02/09
don vi chdng doc va tai bién | BVAG
mach nao cia khoa NOI va
khoa Hoi stc)

22 | B6 sung ma s6 bac si 17/02/09

23 | Thong bao Kiém tra TLQG- S6 19/03/09
PCCN 2009 09/CBCS

24 | Ké hoach danh gia noi bo BMO01/QTO0 25/03/09

1-BGD

25 | Bao cao (V/v thyc hi¢n quy 25/03/09
ché dan chu trong bénh vién)

26 | Quyét dinh (V/v thanh lap | S6 43/Qb- 10/04/09
Ban chuyén mon diéu dudng | BVAG-TC
bénh vién nam 2009

27 | Thong bao (V/v thanh toan ra S6 13/04/09
vién cua nhan vién bénh vién | 223/TBBV

28 | Thong bao (V/v ban hanh hé | S6 248/TB- 17/04/09
théng quan Iy chit luong ISO |  BVAG
9001-200)

29 | Thong bao (V/v phan cong S6 12/05/09
can b6 phu trach) 303/KHTH

30 | Danh sach thudc it sir dung 02/03/09

31 | Danh sach thi dua khen 06/03/09
thuéng nam 2009

32 | Bao cao coéng tac duoc nam 31/12/20
2008 va ké hoach cong tac 09
duoc nam 2009

33 | To trinh (V/v tham dy 16p tap 12/05/09
huan Thuc hanh tét phan phéi
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thuoc (GDP) va thuc hanh tot
bao quan thuéc (GSP)

34 | Pé xuat cong viec can giai 02/01/09
quyét, trién khai trong niam
2009
35 | Bang dé nghi(V/v ding ky 09/01/09
mau chir ky ké don mua thudc
gy nghién tai nha thubc
Cong ty Co6 phan dugc pham
An Giang
36 | Ké hoach thuc hién tuan Ié S6 10/03/09
qudc gia an toan vé sinh lao | 07/CPCS
dong phong chéng chay no
37 | Danh sach quy hoach can bg 26/03/09
lanh dao bénh vién
38 | Ké hoach phong chong dich S6 25/05/09
bénh trong mua hé va mua | 330/KH-
mua bao BVAG
39 | Ké& hoach phong chéng tham S6 25/05/09
hoa nam 2009 329/KH-
BVAG
40 | Ké hoach phong chong i Iyt S6 25/05/09
nam 2009 328/KH-
BVAG
41 | Ké hoach phong chong cam S6 25/05/09
A(HIN1) & nguoi 331/KH-
BVAG
42 | Thong bao (V/v trich ndi bao 29/05/09
hiém that nghiép)
QT09-KD Lan ban hanh: 01 Trang:95/99




43 | VIv khao sat su hai long cua S6 01/06/09
CCVC d6i véi bénh vien 343/BVAG
-TC
44 | Chuong trinh tap huan thuc 16/06/09
hién Quy tic (ng xir cua can
bo, vién chuc trong cac don vi
su nghiép y té
45 | Quyét dinh (V/v thanh lap | Sb 72/QDb- 16/06/09
Ban quan ly du an 1SO | BVAG-TC
BVDKTTAG
46 | Ké hoach danh gia noi bo 01 | 16/06/09
47 | Thong bao (Moi tham du dau S6 18/06/09
gia mat bang lan 2 tai | 382/BVDK
BVDKTTAG
48 | VIv nang cao chat luong hoi S6 01/07/09
chan 412/BVAG
-KHTH
49 | VIv kham nghiém tur thi S6 01/07/09
411/BVAG
-KHTH
50 | Bao cao cong tac dugc 06 | Khoa dugc 08/07/09
thang dau nam 2009
51 | V/v tap huan NCKH S6 13/07/09
426/BVAG
52 | Quyét dinh (V/v thanh lap | So6 87/Qb- 20/07/09
Hoi déng kiém nhap thudc, | BVAG-TC
bong bang va y cu khoa duogc
BV)
53 | Bao cao hoat dong cua Hoi 22/07/09
QT09-KD Lan ban hanh: Trang:96/99




dong thudc va diéu tri

54 | Quyét dinh (V/v thanh lap | S6 86/QDb- 27/07/09 X
don vi Thong tin thuéc BV) | BVAG-TC

55 | Ké hoach (V/v to chac mo S6 30/07/09 X
duc thay tin thé bang may | 464/KH-
Phaco mién phi) BVAG

56 | To trinh (V/v thanh lap Ho6i | Khoa Dugc 30/07/09 X
ddng thanh ly thudc)

57 | Thong bao ( B6 tri hai givong | S6 470/TB- 31/07/09 X
noi tria cho khoa Da Liéu) KHTH

58 | Danh sach thudc it sir dung Khoa Duoc 06/08/09

59 | Quy ché bao quan thudc-hod | Khoa Dugc
chat-dung cu y té

60 | Quy trinh xir ly chat thai bénh X
Vién

Long Xuyén, ngay 21 thang 08 nam 2009
Nguoi lap

QT09-KD

Lan ban hanh: 01

Trang:97/99




DANH MUC HO SO CHAT LUQONG
B§ phin: KHOA DUQC

STT Tén ho so Mi s6 | Noi luu NV Luu trir Phuong phap | Ngudi dugc | Thoi gian Phuong
trir luu trir phép xem ho leu phap huay bé
SO

1 | So giao ban khoa Dugc TuHS |KTV  Truong | Theo  thoi | BCN khoa
Khoa gian

2 | S6 kiém tra noi bo khoa Dugc TuHS |KTV  Truong | Theo thoi | BCN khoa
Khoa gian

3 | S6 giao nhan cong van khoa TaHS |KTV  Truong | Theo thoi | BCN khoa
Dugc Khoa gian

4 | So theo doi ADR TaHS |KTV  Truong | Theo thoi | BCN khoa
Khoa gian

5 | S6 hop Hai dong thubc TuHS |KTV  Truong | Theo  thoi | BCN khoa
Khoa gian

Long Xuyén, ngay ... ... thang....... nam 2009
Nguai lap
KTV.Phan Thi Kim Cwong
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